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EXPERIENCIA:

9/2005 - 7/2006     Empresa: HIPER REFORMAS MADRILEÑAS S.L.  HRM 
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Contabilidad
Descripción del puesto: Dpto. de Contabilidad, llevando la contabilidad de una empresa asociada  libro diario,
mayor, conciliaciones bancarias, utilizando el programa CONTAPLUS , control de alquiler de andamios,
controlando los montajes y desmontajes y facturación, y en el dpto. de personal llevando un control del personal
de la propia empresa y asociadas, comprobación de albaranes de proveedores. Dpto. de Administración
haciendo presupuesto para presentar a futuros clientes, utilizando el programa PRESTO, recepción de llamadas
y visitas.
   Ciudad: MADRID País: España
-----------------------------------------------
7/2006 - 12/2012     Empresa: • COMPONENTES, AUTOMATISMOS Y ELECTRONICA S.A.  CAELSA 
Sector Empresarial: Informática
  Area Profesional:Contabilidad
Descripción del puesto: Dpto. Contabilidad, llevando la contabilidad de la empresa utilizando Contaplus,
pagos-cobros proveedores-acreedores y clientes, impagados de clientes, conciliaciones bancarias,
contabilización de nóminas, Contabilidad de clientes, pedidos, albaranes, facturas, realización de impuestos 
tanto trimestrales como mensuales y anuales , realización de IVA, IRPF, Impuestos Sociedades, pagos a
proveedores extranjeros, Intrastat. Recepción de llamadas de clientes para proceder a realizar pedidos para
posteriormente realización de Albarán y Factura. Realización de recibos  para posteriormente introducirlos al
cobro , Gestión de Almacén. Emisión de llamadas a proveedores para futuras compras. Pagos a proveedores
nacionales y extranjeros. 
   Ciudad: MADRID País: España
-----------------------------------------------
5/2016 - 9/2017     Empresa: • CANGAS MAESTROS RESTAURADORES S.L.
Sector Empresarial: Hosteleria, restauración y turismo
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Administrativo en el sector de la Hostelería, manejo del programa BDP hostelería, control
de albaranes y facturas de proveedores, realización de cierres de caja para su contabilización, conciliación
bancaria, pedidos a proveedores, pagos/cobros, facturación a clientes. Realización de pagos mediante
transferencias bancarias. Contaplus.
   Ciudad: MADRID País: España
-----------------------------------------------
9/2017 - /     Empresa: MADREÑA CASTELLANA S.L.
Sector Empresarial: Hosteleria, restauración y turismo
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Administrativo en el sector de la Hostelería, manejo del programa BDP hostelería, control
de albaranes y facturas de proveedores, realización de cierres de caja para su contabilización, conciliación
bancaria, pedidos a proveedores, pagos/cobros, facturación a clientes. Realización de pagos mediante
transferencias bancarias. Contaplus.
   Ciudad: MADRID País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1997Técnico Especialista Administrativa: Área: Administrativa y comercial, Especialidad: Administrativa
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FP2 / Grado Medio
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: CIUDA DE JAEN
 Ciudad: MADRID (España)
-----------------------------------------------
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