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Dirección web: http://paogirl2314.micvweb.com

Ciudad: JIPIJAPA CP: QUITO(PICHINCHA)  País: Ecuador




EXPERIENCIA:

4/2016 - 4/2018     Empresa:  ADMIMPORTADORA CIA.LTDA 
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: 1.	Asistente de Gerencia y Contador 
2.	Administración de pagos
3.	Recopilación de información de clientes, estados de cuenta
4.	Análisis de facturación y manejo de documentación IESS
5.  Rol de pagos 
6. Manejo de caja chica
7. Recibos de cobros  
8. Manejo de INGREOSS
9.Manejo de EGRESOS 
10.Ingreso compras –gastos 
11. Elaboración de carteras clientes 
12. Manejo de sistema MCOUNT 
13. Microsoft Word
14. Microsoft office  Excel
Capacidades adquiridas /Liderasgo

   Ciudad: QUITO País: Ecuador
-----------------------------------------------
1/2019 - 4/2020     Empresa: TRANSDANANT S.A
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Asistente Administrativo 
Atención al cliente 
Coordinación De transporte 
Administración de pagos 

   Ciudad: QUITO País: Ecuador
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
7-2015Técnico polivalente Contabilidad y Administración
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Administración y Dirección de Empresas
RESPONSABILIDAD
PUNTUALIDAD
HONESTIDAD

 Centro: ONCE DE FEBRERO 
 Ciudad: QUITO (Ecuador)
-----------------------------------------------
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ENLACES WEB RELACIONADOS:
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