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Direccion web: http://lyaneth8742.micvweb.com
Ciudad: Alberic CP: 46260(Valencia) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

8/1993 - 5/2016 Empresa: Rodriguez Gimez y Cia S. En C (http://Calle 79 49C78 ofi 43)
Sector Empresarial; Agricultura, ganaderia y Pesca

Area Profesional:Secretariado
Descripcion del puesto: Secretaria de Gerencia atencidon al publico, recepcion, pago de néminas y gastos
generales de la empresa, proveedores, archivo, correspondencias, correo electronico,manejo de caja menor y
libro de banco, liquidaciones de prestaciones sociales de empleados,centre otros

Ciudad: Barranquilla_ Pais: Colombia

FORMACION ACADEMICA:

6-1994Secretariado Ejecutivo (http:/Calle 57 46-103)

FP2 / Grado Medio

Otra no especifiada

Todo lo relacionado con el manejo de una oficina, archivo, correspondencia, recepcion, elaboracién de cartas de
todo clase, tratoatrato a clientes, ofiméatica, entre otros.

Centro: Centro Inca

Ciudad: Barranquilla (Colombia)

IDIOMAS:
Idioma: EspafiolNivel: Nivel Avanzado
Comentarios:

OBJETIVOS PROFESIONALES:

Aportar a la empresa y grupo de trabajo todos mis conocimientos , adaptarme al entreno laborar con todo el
optimismo para hacer agradable el dia a dia y estar dispuesta a aprender nuevas cosas para mejorar como
empleada y persona.

CUALIDADES:

Adaptable, Amable, Analitico/a, Colaborador, Comprometido/a, Creativo/a, Decidido/a, Determinado/a, Diligente,
Eficiente, Enérgico/a, Entregado/a, Fiable, Flexible, Fuerte, Gracioso/a, Honesto/a, Imaginativo/a, Intelectual,
Inteligente, Intuitivo/a, Meticuloso/a, Organizado/a, Perceptivo/a, Persistente, Preciso/a, Productivo/a,
Responsable, Seguro/a, Sensible, Servicial, Sociable, Tenaz, Trabajador/a, Valiente, Versatil, Visionario/a

INTERESES:
Bailar, Gimnasio/Aerobic, Masica Dance/Electrénica, Ordenadores/Internet, Viajar/Turismo

RECOMENDACIONES:
Nombre y apellidos:
Profesion:

Recomendacion:



http://www.micvweb.com

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\yaneth8742
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