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Dirección web: http://lidiamartinezcruz.micvweb.com

Ciudad: Granada CP: 18008(Granada)  País: España




EXPERIENCIA:

3/2012 - 5/2012     Empresa: FEGRADI
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Funciones  
-En el área de Recursos Humanos  atención al público, archivo, redactar cartas, revisar y enviar correos.
-En el puesto de Recepción atendiendo las llamadas de distintos usuarios, haciendo filtro de estas llamadas para
ser atendidas y  tomando recados para las oficinas.

   Ciudad: Granada País: España
-----------------------------------------------
9/2012 - 9/2013     Empresa: FEGRADI
Sector Empresarial: Transporte y distribución
  Area Profesional:Servicios Sociales - ONGs
Descripción del puesto: Funciones 
-Cuidado, atención, entretenimiento y seguridad de los niños durante el transcurso del viaje hacia el colegio y
más tarde hacia su domicilio. Comunicando si era preciso alguna información tanto a padres como profesores.

-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
5-2012Administración y Finanzas 
FP3 / Grado Superior
Administración y Dirección de Empresas
-Dirección de empresas
-Contabilidad
-Fiscalidad
-Administraciones públicas
 Centro: IES Zaidin Vergeles 
 Ciudad: Granada  (España)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

-----------------------------------------------


http://www.micvweb.com


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Mis objetivos son creecer en el mundo lavoral y poder aportar mi caracter organizativo, resolutivo y eficiente para
empresa en la que trabaje.

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Cariñoso/a, Colaborador, Comunicativo/a, Creativo/a, Decidido/a, Eficiente, Entregado/a,
Fiable, Flexible, Fuerte, Honesto/a, Imaginativo/a, Inteligente, Meticuloso/a, Organizado/a, Persistente,
Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Servicial, Sociable, Trabajador/a


INTERESES:
Arte, Bailar, Cine/Películas, Coches/Motos, Deportes de Agua, Discotecas/Clubes, Gimnasio/Aerobic, Ir de
Compras, Música Alternativa, Música Country, Música Dance/Electrónica, Música Latina, Música Pop/R&B,
Música Rock, Música Variada, Naturaleza, Ordenadores/Internet


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\lidiamartinezcruz
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