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Direccion web: http://perdy1979.micvweb.com
Ciudad: Alcala de Henares CP: 28806(Madrid) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

10/2005 - 6/2020 Empresa: Sanitas
Sector Empresarial; Servicios sociales y comunitarios

Area Profesional:Administracion
Descripcion del puesto: Habilidades organizativas y disciplinada.
Destreza, al ser un puesto polivalente por realizar al mismo tiempo funciones de administrativo, atencion al
cliente, recepcion llamadas Yy filtros, apertura puertas para controlar visitas, entradas y salidas, ademas control
personal externo, sin dejar de realizar las funciones de contratacion de trabajadores, y contratacion de nuevos
usuarios.

Ciudad: Alcala de Henares Pais: Espafia

10/2005 - 6/2020 Empresa: Sanitas
Sector Empresarial: Servicios sociales y comunitarios

Area Profesional:Administracion
Descripcion del puesto: Atencion al cliente
Recepcién de llamadas.
RRHH altas bajas variaciones finiquitos RRMM anuales, AT IT investigacién de accidentes trabajo control y
entrega de EPIS actualizacién de base de datos, control y actualizaciones de formularios control de personal
externo t visitas al centro, realizaciéon pedidos y recepcién, soporte al equipo técnico y a direccién, control
mensajeria, correo ordinario, entre otros.

Ciudad: Alcala de Henares Pais: Espafa

FORMACION ACADEMICA:

6-1999FP Il ADMINISTRATIVO Y COMERCIAL
FP3 / Grado Superior

Administracion y Direccion de Empresas
Microsoft office en general

Resiplus

Suma T

Nominaplus

Contaplus

Intranet

Centro: IES MIGUEL DURAN
Ciudad: Azuaga (Espafia)

8-2020Curso superior en Rrhh

Grado

Recursos Humanos

Concepto, importancia, objetivos y modelos de la planificacién de Rrhh
Centro: Euroinnova business school

8-2020Curso de relaciones laborales
Grado
Administracion y Direccion de Empresas


http://www.micvweb.com

Derecho laboral, representante de , diferentes modalidades de contratacion, medir conflictos
Centro: Euroinnova business school (Espafia)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Prevencién de riesgos laborales

Prevencion de Riesgos Laborales

Centro de Estudios: Asepeyo

Informacién adicional: Riesgos del puesto de trabajo sector sanitario
Colocacion de EPIS

Posturas correctas

IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios:

INFORMATICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,...)

Nivel: Nivel Intermedio

Conocimientos:Sistemas operativos (Windows, Mac,..)

Nivel: Nivel Intermedio

Conocimientos:Aplicaciones empresariales (SAP, Contawin,...)

Nivel: Nivel Intermedio

OBJETIVOS PROFESIONALES:

Mi Gnico objetivo es ser cada dia un poquito mejor, aprender y adquirir nuevos conocimientos siempre que me
den la oportunidad.

Muy agradecida.

LOGROS Y RESULTADOS:
Habilidades organizativas
Discrecion, honesta y persuasiva.

Organizacion del trabajo de 4 personas, control de tareas.
Orientacion al cliente.

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Carifioso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Fiable, Fuerte,
Honesto/a, Meticuloso/a, Organizado/a, Persistente, Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Sensible, Servicial,



Sociable, Trabajador/a, Visionario/a

INTERESES:
Atletismo, Ciclismo, Cocinar, Deportes de Agua, Gimnasio/Aerobic, Musica Pop/R&B, Musica Rock, Musica
Variada, Naturaleza, Viajar/Turismo, Vino y Degustacion

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\perdy1979
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