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Dirección web: http://taniaagarciagrau.micvweb.com

Ciudad: ROSARIO CP: 2000(Santa Fe)  País: Argentina




EXPERIENCIA:

6/2014 - 6/2015     Empresa:  Holcim S.A
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Recursos Humanos - Personal
Descripción del puesto: DESEMPEÑO:
•	ATENCIÓN TELEFÓNICA.
•	ACTUALIZACIONES DE BASES DE DATOS.
•	CONFECCIÓN Y DOMINIO DE LEGAJO DE PERSONAL.
•	SEGUIMIENTO Y CONTROL DE AUSENTISMO.
•	CORROBORACIÓN DE HORAS EXTRAS DEL PERSONAL.
•	CONTROL INGRESO DE PERSONAL INTERNO/EXTERNO.
•	CONFECCIÓN Y DOMINIO DE LEGAJO DE PERSONAL.
•	ENTREGA Y CONTROL DE ROPA DE TRABAJO AL PERSONAL.
•	CARGA DE DATOS CON PROGRAMAS DE GESTIÓN.
•	ORGANIZACIÓN DE REUNIONES EMPRESARIALES  CURSOS Y CAPACITACIONES PROGRAMADAS.

   Ciudad: Campana País: Argentina
-----------------------------------------------
12/2018 - 3/2020     Empresa: Construcciones Tres SRL  Area Profesional:Recursos Humanos - Personal
Descripción del puesto: •	ATENCIÓN AL PERSONAL Y TELEFÓNICA.
•	ALTAS Y BAJAS EN AFIP.
•	SEGUIMIENTO Y CONTROL DE HORAS DEL PERSONAL.
•	HORAS EXTRAS.
•	PAGOS, BANCARIZACIÓN DE SUELDOS.
•	CONFECCIÓN DE FONDO DE DESEMPLEOS, CARGAS DE FCL POR MACRO SUELDO.
•	MANEJO DE PLANILLAS EXCEL Y PROGRAMAS DE GESTIÓN.
•	CONFECCIÓN Y DOMINIO DE LEGAJO DE PERSONAL.
•	MANEJO DE CAJA.
•	REALIZACIÓN DE DOCUMENTACIÓN, TRAMITES VARIOS, COMO: TELEGRAMAS DE DESPIDOS, INTIMACIÓN  DOCUMENTOS LEGALES. TRAMITES DE LICITACIONES PÚBLICAS PARA DE LA EMPRESA  FORMULARIOS  TARJETA IERIC.

   Ciudad: ROSARIO País: Argentina
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
12-2016Tecnico Superios en Recursos Humanos (http://https://capacitare.org.ar/)
FP1 (Formación Profesional)
Recursos Humanos
Administradora en RRHH
 Centro: Capacitare
 Ciudad: Campana (Argentina)
-----------------------------------------------
8-2020Facturación Sanatorial (http://https://www.icronline.com/)
FP1 (Formación Profesional)
Otra no especifiada

http://www.micvweb.com


Secretaria Sanatorial
Facturadora Sanatorial
Auditora 
 Centro: ICR CURSOS PROFESIONALIZANTES
 Ciudad: ROSARIO (Argentina)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 
 Centro de Estudios: instituto E-KLAB
 Enlace al Centro de Estudios: http://https://eklabinstitute.com/cursos/
-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
•	Mi interés es desarrollarme profesionalmente, logrando progreso y mayor aprendizaje en administración. Contribuyendo con mi experiencia obtenida hasta el momento e implementando mis ideas y aportes para e l      puesto de trabajo.

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Analítico/a, Colaborador, Comunicativo/a, Creativo/a, Eficiente, Flexible, Fuerte, Gracioso/a,
Honesto/a, Inteligente, Intuitivo/a, Organizado/a, Persistente, Productivo/a, Responsable, Servicial, Sociable,
Trabajador/a


INTERESES:
Bailar, Cine/Películas, Gimnasio/Aerobic, Música Alternativa, Música de Jazz/Blues, Música Rock, Ópera/Música
Clásica, Viajar/Turismo


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\taniaagarciagrau
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