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- ANÓNIMO
Dirección web: http://elsy2017.micvweb.com

Ciudad: La Siesta CP: (Panamá)  País: Panamá




EXPERIENCIA:

2/2011 - 3/2014     Empresa: De La Guardia, Newman, Faraudo & Bermudez
Sector Empresarial: Derecho
  Area Profesional:Legal
Descripción del puesto: Asistencia en Derecho Corporativo y Comercial  Sociedades Anónimas , trámite de
inscripción  Notaría y Registro Público , apertura de expediente, apertura de cuenta  de ser necesario ,
seguimiento en pago de anualidades con la DGI Planificación Patrimonial  Fundaciones de Interés Privado
   Ciudad: Panamá País: Panamá
-----------------------------------------------
3/2014 - 3/2018     Empresa: Promotora Casas Pacificas (http://https://casaspacificas.com/)
Sector Empresarial: Seguro y Bienes Inmuebles
Descripción del puesto: Bienes raices:
-Elaboración de contratos de cualquier tipo, incluyendo compras ventas, construcción, arrendamientos, entre
otros.
- Adquisición de Propiedades.
- Desarrollo de Proyectos Residenciales y Comerciales.
- Régimen Propiedad Horizontal.
- Zonificación y Segregación. 
Trámite Hipotecario:
- Encargada de Control general de trámites de hipoteca 
- Confección y cierre de escrituras de hipoteca
- Seguimiento de inscripción de escrituras en Registro Público
- Trámite de segregación de terrenos  Anati 
- Paz y salvos, 2 y 3  , exoneración de mejoras, pago de anualidades de Sociedades y Fundaciones  DGI 
Bancos: 
Correo a bancos en base a seguimiento de clientes que se encontraban tramitando compra de vivienda
Seguimiento de pendientes de clientes  Examenes para aplicar a Seguro de vida , cartas de trabajo, fichas, entre
otros
Caja Menuda y mensajeria de depto: manejé caja menuda de B/. 3,000.00, para realizar pago de escrituras,
proveedores del depto y coordinaba mensajería
   Ciudad: Panamá País: Panamá
-----------------------------------------------
9/2018 - 10/2019     Empresa: Consultorios Punta Pacifica
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: -Agenda de cita de doctores
-Seguimiento de Central Telefónica
-Seguimiento de documentos referentes a seguros de Salud de pacientes

   Ciudad: Panamá País: Panamá
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
12-Licenciatura en Derecho & Ciencias Politicas (http://https://www.up.ac.pa/)
FP3 / Grado Superior
Derecho

http://www.micvweb.com


 Centro: Universidad de Panamá
 Ciudad: Panamá (Panamá)
-----------------------------------------------
12-2010Bachiller en Letras con Enfasis en Servicios Turisticos
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Humanidades

 Centro: Instituto José Dolores Moscote
 Ciudad: Panamá (Panamá)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Inglés
Genérica no específica
 Centro de Estudios: INADEH
Información adicional:  Inglés-nivel Intermedio

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 
 Centro de Estudios: INHADEH
Título:  Curso nivel intermedio en Inglés
-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 
 Centro de Estudios: INHADEH
Título:  Curso nivel intermedio en Inglés
-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Mi objetivo laboral es simplemente ser de gran utilidad para la empresa, aprender y poder compartir mi
experiencia

LOGROS Y RESULTADOS:
Tener mi casa a los 22 años 
Haber aprendido inglés, después que era pésima en este idioma 

CUALIDADES:
Adaptable, Cariñoso/a, Comprometido/a, Comunicativo/a, Decidido/a, Diligente, Eficiente, Entregado/a,
Honesto/a, Imaginativo/a, Organizado/a, Persistente, Preciso/a, Productivo/a, Responsable, Sociable,
Trabajador/a


INTERESES:
Arte, Astrología, Bailar, Cine/Películas, Gimnasio/Aerobic, Literatura/Historia, Música Variada, Naturaleza,
Servicios Sociales Voluntarios, Viajar/Turismo, Vino y Degustación


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar



, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:
Links relacionados: http://https://www.instagram.com/epcb2/?hl=es-la
Instagram: Epcb2

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\elsy2017
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