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Ciudad: Alpedrete CP: 28430(Madrid)  País: España




EXPERIENCIA:

10/2015 - 12/2015     Empresa: Iuris Corporate  Area Profesional:Consultoría - Asesoría
Descripción del puesto: Departamento de personal. Altas y bajas de los trabajadores, elaboración contratos y
nóminas, finiquitos, incapacidades y demás documentos. Tareas de recepción, información y atención al público. 
Manejo de los documentos utilizados en este departamento, trabajar en equipo de forma coordinada y buena
atención al público. 
   Ciudad: Las Rozas Madrid País: España
-----------------------------------------------
3/2016 - 4/2016     Empresa: Iuris Corporate  Area Profesional:Consultoría - Asesoría
Descripción del puesto: Puesto de auxiliar contable. Contabilización de las distintas facturas y operaciones
varias. 
Conocimiento del manejo de programas contables y de las operaciones contables. 
   Ciudad: Las Rozas Madrid País: España
-----------------------------------------------
2/2020 - 6/2020     Empresa: Ayuntamiento Guadarrama  Area Profesional:Recursos Humanos - Personal
Descripción del puesto: Departamento de personal. Reclutamiento y selección de personal, entrevistas,
elaboración de informes, contratos, nóminas . 
Las capacidades que adquirí fueron trabajar en equipo de manera coordinada, atender al público dando la
información solicitada, manejo de los diferentes documentos que se utilizan en dicho departamento . 

-----------------------------------------------
3/2021 - /Actual     Empresa: Deloitte  Area Profesional:Consultoría - Asesoría
Descripción del puesto: Administración de personal de gran volumen de trabajadores. 
Meta 4  gestión de altas, bajas, prórrogas, cambios de contratos, absentismos (FIE/FIER), etc. Cálculos de
nóminas, finiquitos y revisiones de variables. 
Conocimiento alto de SILTRA. 
Notificaciones y gestiones con la Seguridad Social, SEPE y Mutuas
Tramitación en CASIA y REDSARA. 
   Ciudad: Madrid País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-2015Administración y Finanzas
FP3 / Grado Superior
Administración y Dirección de Empresas
RRHH, contabilidad
 Centro: IES Lázaro Cárdenas
 Ciudad: Collado Villalba, Madrid (España)
-----------------------------------------------
6-2020Relaciones laborales y recursos humanos
Grado
Recursos Humanos
Seguridad social y derecho del trabajo
Dirección de RRHH
Economía y psicología laboral
Historia del trabajo

http://www.micvweb.com


Realicé un semestre de Erasmus en Portugal. 
 Centro: Universidad Complutense de Madrid
 Ciudad: Madrid (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Curso de contratación laboral
Recursos Humanos
 Centro de Estudios: Platea formación
Información adicional:  Curso de 20 horas con fecha de expedición 23-05-2020. Contenido del curso: legislación
básica de aplicación en la relación laboral  contratación de RRHH  modificación, suspensión y extinción de las
condiciones de trabajo  mantenimiento, control y actualización del fichero de personal. 

-----------------------------------------------

Curso de nominaSOL
Recursos Humanos
 Centro de Estudios: Platea formación
Información adicional:  20 h. Fecha 30-05-20. Contenido: aplicaciones informáticas de Administración de RRHH
tabla del sistema carga de datos de la empresa y trabajadores gestión de incidencias generación de documentos
gestión de RRHH  seguridad, control de acceso y utilidades. 

-----------------------------------------------

Módulo profesional: formación y orientación laboral
Prevención de Riesgos Laborales
 Centro de Estudios: IES Lázaro Cárdenas
Información adicional:  50 h. 
Prevención de riesgos laborales. 

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Cariñoso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Decidido/a,
Determinado/a, Diligente, Eficiente, Enérgico/a, Entregado/a, Fiable, Flexible, Fuerte, Gracioso/a, Honesto/a,
Imaginativo/a, Intelectual, Inteligente, Intuitivo/a, Meticuloso/a, Organizado/a, Perceptivo/a, Persistente,
Preciso/a, Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Sensible, Servicial, Sociable, Tenaz, Trabajador/a, Valiente,
Versátil


INTERESES:
Arte, Astrología, Bailar, Cine/Películas, Cocinar, Gimnasio/Aerobic, Museos/Galerías de Arte, Música Variada,
Naturaleza, Viajar/Turismo


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero



, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\Raquelgarcia310795
Documentos Anexados: https://micvweb.com/ficheros/5535461.DOC Descripción documento:CV Completo. 
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