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Direccion web: http://fabianamdiaz.micvweb.com
Ciudad: Bernal - Quilmes CP: 1876(Bs As) Pais: Argentina

EXPERIENCIA:

5/1996 - 6/2010 Empresa: Marval OFarrel & Mairal
Sector Empresarial: Administracién/Oficina
Area Profesional:Administracion

Descripcion del puesto: Cargo: Administrativo - Disefio / Departamento de Patentes

Funcién: Confeccion de solicitudes de patentes, modelos y disefios industriales
Presentacion de documentacion: Instituto Nacional de Propiedad Industrial

Disefio grafico de modelos y patentes de inventos

Confeccion de publicaciones del Boletin Oficial INPI
Manejo y actualizacién del sistema de patentes / control de archivos
Gestioén y actualizacion de correspondencia en solicitudes de patentes

7/2010 - 6/2012 Empresa: CapPublicidad
Sector Empresarial: Administracién/Oficina
Area Profesional:Administracion
Descripcién del puesto: Cargo: Administrativo — Departamento de Disefio e Impresion
Funcion: Tareas administrativas-contables / Organizacién de documentacion
Gestion de facturacion / Proveedores / Cobranzas / Remitos
Actualizacién de planillas / Presupuestos / Relevamientos
Disefio e Impresion / Control de Insumos / Eventos

7/2012 - 12/2017 Empresa: LogisticaTranfer srl
Sector Empresarial: Administracion/Oficina
Area Profesional:Administracion
Descripcion del puesto: Cargo: Administrativo- contable - comercial
Funcion: Logistica y Distribucion de cargas generales - carga peligrosa - mudanzas
Gestion: Facturacién electrénica / Pago a proveedores / Cobranzas
Planificacién / Administracion y control de costos / Remitos
Organizacion integral de archivos, documentacion y correspondencia

/2018 - /2018 Empresa: Municipalidad de Quilmes - Secretaria de Desarrollo Social
Sector Empresarial: Administracién/Oficina
Area Profesional:Administraciones Publicas

Descripcion del puesto: Cargo: Gestidon de expedientes

Funcidn: Intranet: Solicitud de insumos para comedores escolares
Inicio, desarrollo y seguimiento de expedientes
Gestién de expediente: refaccion y acondicionamiento estructural de
cocinas de escuelas en deterioro - relevamiento - presupuestos
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6/2019 - 3/2020 Empresa: Panificacion Patagonica
Sector Empresarial: Administracién/Oficina
Area Profesional:Administracion
Descripcion del puesto: Cargo: Administrativo - contable
Funcion: Sistema de facturacion contable: GECOM / Cobranzas / Remitos
Orden de compra / Control de stock / Despacho de mercaderia
Organizacion de archivos y documentacion

FORMACION ACADEMICA:

BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria

IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios:

CUALIDADES:

Amable, Carifioso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Decidido/a, Determinado/a,
Eficiente, Fiable, Flexible, Honesto/a, Inteligente, Intuitivo/a, Meticuloso/a, Organizado/a, Perceptivo/a,
Persistente, Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Servicial, Sociable, Trabajador/a

INTERESES:
Arte, Bailar, Cine/Peliculas, Muisica Latina, Musica Pop/R&B, Misica Rock, Mdusica Variada, Naturaleza,
Servicios Sociales Voluntarios, Tenis/Paddel, Viajar/Turismo, Yoga/Meditacion

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\fabianamdiaz
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