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Direccion web: http://leslyzapata.micvweb.com
Ciudad: Atizapan de Zaragoza CP: 52910(Estado de Mexico) Pais: México

EXPERIENCIA:

4/2012 - 5/2013 Empresa: Transframe S.A de C.V
Sector Empresarial: Transporte y distribucion

Area Profesional:Administracion
Descripcion del puesto: Captura de némina y prenomina, manejo de incidencias y asistencias para nomina,
programacion y pagos para proveedores, elaboracion de transferencias y cheques de diferentes bancos, altas al
IDSE, manejo de prestaciones, elaboracion de expedientes, contrataciones, compras, cotizaciones, convenios
con los proveedores, reclutamiento, seleccion, entrevistas, realizacion de recibos de nomina y pagos al personal,
atencion al personal, elaboracién de diferente formatos, tramite de tarjetas de pago de némina, orden en el
archivo, elaboracion de finiquitos, elaboracién de perfiles de puesto, estudios socioecondémicos, investigaciones
de crédito, verificacion de las propiedad ante el RPP , interpretacién de escrituras, consultas del INFONAVIT,
corroborar referencias comerciales, laborales y personales, cobranza extrajudicial, asignacién de cartera,
recuperacién de capital, manejo de agenda, manejo de caja chica, control de viaticos y gastos, control de
facturas, elaboracion de facturas, , conciliacion de viaticos y comprobantes, solicitud de uniformes y entrega de
los mismo, credenciales, preparacion de cursos de capacitacion, elaboracion de presentaciones, innovacion en
area comercial, ventas, atencién al cliente, labor de venta actualizacion de formatos.

Ciudad: estado de mexico Pais: México

6/2013 - 9/2013 Empresa: Decofisa Group
Sector Empresarial: Consultoria

Area Profesional:Administracion
Descripcion del puesto: elaboracion de perfiles de puesto, estudios socioeconémicos, investigaciones de crédito,
verificacion de las propiedad ante el RPP , interpretacion de escrituras, consultas del INFONAVIT, corroborar
referencias comerciales, laborales y personales, cobranza extrajudicial, asignacion de cartera, recuperacion de
capital, manejo de agenda

Ciudad: estado de méxico Pais: México

FORMACION ACADEMICA:

4-2010Tecnico Superior Universitario en Administracion
Licenciado

Administracion y Direccion de Empresas

area administrativa y de recursos humanos

Centro: Univeridad Tecnologica Fidel Veleazquez
Ciudad: Estado de mexico (México)

OBJETIVOS PROFESIONALES:

Desempefiarme exitosamente en el campo de la administracion alcanzando mis metas personales y
profesionales en sinergia con el logro de las metas de la empresa para cual labore. Aprendiendo dia con dia de
la empresa al mismo tiempo aportar mis conocimientos siendo una profesionista con liderazgo.

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\leslyzapata
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