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Ciudad: Santo Domigo. CP: 40305(Heredia)  País: Costa Rica




EXPERIENCIA:

6/2015 - 10/2015     Empresa: Servicios Personales Agropecuarios  SPA 
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Al ser una empresa encargada de dotar de personal a los diferentes supermercados, yo
me encargaba de recibir los curriculum tanto físicos como digitales, además contestaba las llamadas, llevaba la
agenda de mi jefe, realizaba llamadas para citar a los posibles candidatos para una entrevista, le daba
seguimiento a las redes sociales, como publicación de contenido y contestar comentarios y preguntas que
posteaban en las mismas,
   Ciudad: San Jose  País: Costa Rica
-----------------------------------------------
6/2016 - 10/2016     Empresa: MASACA
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Otras (No se especifica)
Descripción del puesto: Trabaje como Asistente de la Gerencia de Ventas, al ser una empresa del sector
ferretero le daba seguimiento a las ventas de los agentes, así mismo se pasaban varios reportes durante el día
con el monto vendido, se realizaban reuniones mensuales y yo era la encargada de preparar los reportes que se
veían en la reunión, así mismo era un apoyo para los agentes de ventas si ellos necesitaban algún tipo de
información sobre clientes o ventas realizadas,
además en ocasiones daba soporte a la recepción por lo que tengo experiencia en manejo de central telefónica.
   Ciudad: Santo Domigo. País: Costa Rica
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
12-2011Bachillerato en periodismo
Otro no especificado
Periodismo
Muchísimos conocimientos tanto teóricos como prácticos que me ayudaron en gran manera a la hora de
enfrentarme a lo que fue desempeñarme como profesional ya en el día a día en la practica profesional realizada
en Radio América.
 Centro: Universidad Latina sede Heredia.
 Ciudad: Heredia (Costa Rica)
-----------------------------------------------
4-2015Licenciatura en Comunicacion de Mercadeo.
Licenciado
Marketing
Todo sobre como dar a conocer una marca, estrategias a la hora de vender, como elaborar un manual de
inducción entre muchas otras.
 Centro: Universidad Latina, sede San Pedro 
 Ciudad: San Jose  (Costa Rica)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Periodismo electronico
Periodismo
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 Centro de Estudios: impartido por INA en sede universidad Latina
Información adicional:  Manejo y creación de paginas web entre otros.

-----------------------------------------------

Periodismo Deportivo.
Periodismo
 Centro de Estudios: impartido en Universidad Latina 
Información adicional:  Conocimiento de manejo de información deportiva y forma de reacción y abordaje de
temas deportivos.

-----------------------------------------------

seminario-talle  periodismo una profesion sin fronteras 
Periodismo
 Centro de Estudios: Universidad Internacional de las americas.
Información adicional:  Bases, influencias y responsabilidades del periodismo, entre otros.

-----------------------------------------------

Tablas Dinamicas 
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: Camara Costarricense de la construccion 
Información adicional:  aprendi como resumir información importante mediante una tabla dinámica, creación,
manejo y usos.

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Me gustaría tener la oportunidad de desarrollarme como profesional en las áreas estudiadas, asi mismo poder
incursionar en otras áreas y aprender cosas nuevas que mejoren mis capacidades.

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Analítico/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Decidido/a,
Determinado/a, Diligente, Eficiente, Enérgico/a, Honesto/a, Incisivo/a, Inteligente, Organizado/a, Persistente,
Persuasivo/a, Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Sensible, Servicial, Sociable, Tenaz, Trabajador/a


INTERESES:
Bailar, Cine/Películas, Cocinar, Gimnasio/Aerobic, Ir de Compras, Literatura/Historia, Montañismo, Música
Variada, Naturaleza, Política, Religión, Servicios Sociales Voluntarios, Teatro/Ballet, Viajar/Turismo,
Yoga/Meditación


DISPONIBILIDAD:
 No estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\susanaraya
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