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Direccion web: http://jjlucesdiaz.micvweb.com

Ciudad: El Limén CP: (Aragua) Pais: Venezuela

EXPERIENCIA:

10/2007 - 2/2011 Empresa: ucv
Sector Empresarial: Educacion

Area Profesional:Secretariado
Descripcion del puesto: Sindicato Unico de Trabajadores de la Universidad Central de Venezuela, donde
desempenié el cargo de Secretaria Administrativa, cumpliendo con la redaccion de Actas, Revision de los libros
contables, realizacion de informes financieros para presentar a los trabajadores pertenecientes al mismo,
atencion al pablico, entre otras actividades

Ciudad: maracay Pais: Venezuela

10/2019 - 2/2021 Empresa: ucv (http://jjlucesdiaz@gmail.com)
Sector Empresarial: Educacion

Area Profesional:Secretariado
Descripcion del puesto: Asistente Administrativo Il en el Departamento de Trabajo Social de la Universidad
Central de Venezuela, alli tenia mi cargo la conduccién del programa de ayudas médicas y econdmicas, a su
vez la atencion al publico, realizaba las solicitudes de cheques para la cancelacion de facturas, formulacion para
el presupuesto a manejar durante el afio, realizaba los informes de gestiébn una vez culminado el afio,
requisiciones de compras con las necesidades del departamento.

Ciudad: maracay Pais: Venezuela

FORMACION ACADEMICA:

5-2007T.S.U Produccidn Industrial

Otro no especificado

Otra no especifiada

No he adquirido conocimientos ya que no he ejercido como tal
Centro: IUTEPAL

Ciudad: maracay (Venezuela)

10-2017Administracion Mencion Recursos Materiales y Financieros
FP1 (Formacion Profesional)
Administracién y Direccion de Empresas

Centro: Universidad Experimental Simén Rodriguez
Ciudad: maracay (Venezuela)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Asistente Administrativo

Otra no especifiada

Centro de Estudios: IUTEPAL

Informacién adicional: libros contables, asientos diarios, entre otras
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