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Direccion web: http://pilarlobato.micvweb.com
Ciudad: Madrid CP: 28980(Madrid) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

11/1991 - 1/1992 Empresa: BAI Promocién de Congresos
Sector Empresarial: Administracién/Oficina
Area Profesional:Administracion
Descripcion del puesto: Recepcionista con atencién de 12 lineas telefonicas, asi como tareas de auxiliar
administrativo fotocopiadora, fax, etc.
Ciudad: Madrid Pais: Espafa

12/1994 - 12/1996 Empresa: MARK S WINNERS
Sector Empresarial: Recursos Humanos
Area Profesional:Administracion
Descripcion del puesto: Funciones de Auxiliar Administrativo y apoyo en las selecciones de personal, con manejo
de dBase lll Plus y Wordperfect.

Ciudad: Madrid Pais: Espafa

1/1999 - 11/2002  Empresa: ATENTO ESPANA
Sector Empresarial: Otro no especificado
Area Profesional:Otras (No se especifica)
Descripcién del puesto: Teleoperadora en call-center en recepcion de llamada, para un servicio de Telefénica -
Paginas Amarillas Habladas, facilitando informacion sobre empresas y
particulares, busqueda activa en Internet.

Ciudad: Madrid Pais: Espafa

6/2003 - 3/2006 Empresa: MARK S WINNERS
Sector Empresarial: Recursos Humanos
Area Profesional:Administracion
Descripcion del puesto: Gestion administrativa facturacion, mensajeria, proveedores, archivo, correo
electrénico, agenda, viajes

Gestion de anuncios en internet, criba curricular y citacién de candidatos.
Informes de candidatos
Apoyo en la elaboracion curso de formacién Habilidades Directivas en POWERPOINT.

Manejo habitual de Base de datos ACCESS
Ciudad: Madrid Pais: Espafia

3/2006 - 10/2012 Empresa: VERIFICACION INFORMACION GESTION
Sector Empresarial: Otro no especificado
Area Profesional:Administracion
Descripcion del puesto: Empresa auxiliar de compafiias de seguros y recuperacion y fraudes de vehiculos
robados

Gestion administrativa facturacion, mensajeria, informes, archivo, correo electrénico, agenda, viajes.


http://www.micvweb.com

Informe de fraudes

Manejo habitual de Base de datos ACCESS

Control de gastos e ingresos, y Contaplus.

Ciudad: Madrid Pais: Espafia

9/2014 - 10/2014 Empresa: TORRES & ASOCIADOS
Sector Empresarial: Administracién/Oficina
Area Profesional:Administracion
Descripcion del puesto: - Puesto en recepcion de llamadas y clientes.

- Contabilidad de empresas en A3-ECO.

- Gestion de Fincas con NETFINCAS, y siniestros.

FORMACION ACADEMICA:

6-1997Auxiliar Administrativo

FP2 / Grado Medio

Administracién y Direccion de Empresas

Gestiones administrativas archivo, cartas, fax, agenda, néminas, almacén, derecho mercantil y contabilidad.
Centro: Ruiz Lifares

Ciudad: Madrid

6-2001Informética de Gestion

FP3 / Grado Superior

Informatica y nuevas tecnologias

Programacion Pascal, Cobol, C, Arquitectura, I1SO, redes, web.
Centro: Vista Alegre

Ciudad: Madrid (Espafia)

10-2014Financiacion de Empresas

Otro no especificado

Administracion y Direccion de Empresas

- Andlisis contable y presupuestario.

- Productos, Servicios y Activos Financieros.
- Gestién de Tesoreria.

- Ofiméatica Office 2010

Centro: Ceronicex Comunidad de Madrid
Ciudad: Madrid (Espafia)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Infografista de prensa

Otra no especifiada

Centro de Estudios: CEFAT

Informacién adicional: Impresion y preimpresion. Utilizando programas de disefio FREEHAND CORELDRAW
PHOTOSHOP PAGEMAKER. Carteleria, folletos, etc .



IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios:

INFORMATICA:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios:

OBJETIVOS PROFESIONALES:
Formar parte de una empresa confiable, en un puesto donde pueda encajar mi perfil profesional como
administrativa, contable o atencion al cliente, con un buen ambiente.

CUALIDADES:
Adaptable, Colaborador, Comunicativo/a, Enérgico/a, Entregado/a, Honesto/a, Organizado/a, Productivo/a,
Trabajador/a

INTERESES:
Bailar, Gimnasio/Aerobic, Ordenadores/Internet, Viajar/Turismo, Vino y Degustacion, Yoga/Meditacion

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\pilarlobato
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