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Direccion web: http://sonialcabello.micvweb.com
Ciudad: Madrid CP: 28035(Madrid) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

5/1989 - 10/1990 Empresa: C.A Asociados, S.L.
Sector Empresarial: Consultoria
Area Profesional:Consultoria - Asesoria
Descripcién del puesto: Auxiliar administrativo desempefiando las funciones
Mecanografia.
Recepcién de documentos y archivo.
Facturacion por ordenador.
Atencién telefénica y a los clientes.
Gestiones en organismos publicos.
Ciudad: Madrid Pais: Espafia

1/1996 - 10/2003 Empresa: Técnicas Reunidas, S.A

Sector Empresarial: Ingenieria y Arquitectura
Area Profesional:Otras (No se especifica)

Descripcién del puesto: Departamento de mantenimiento.

Realizaba las funciones de servicio de cafeteria y limpieza de las oficinas.
Ciudad: Madrid Pais: Espafia

10/2003 - 7/2004 Empresa: Atento Espafia, S.A

Sector Empresarial: Marketing
Area Profesional:Atencion al cliente

Descripcion del puesto: Teleoperadora.

Recepcién y emision de llamadas.

Gestion de altas y bajas de servicios.

Informacién al cliente sobre su facturacion.

Atencién de reclamaciones y seguimiento de las mismas.
Ciudad: Madrid Pais: Espafia

9/2004 - 3/2008 Empresa: Mepaban
Sector Empresarial: Administracién/Oficina
Area Profesional:Atencion al cliente
Descripcién del puesto: Recepcionista para el departamento de Banca Privada de Banesto.
Recepcibn y atencion a los clientes.
Gestion de documentacion y correspondencia.
Recepcidén de envios por valija interna y mensajeria.
Atencidn telefénica y control de acceso.
Ciudad: Madrid Pais: Espafia

2/2011 - 2/2013 Empresa: Carmen de la Fuente
Sector Empresarial: Otro no especificado
Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripcion del puesto: Dependienta de calzado para caballero, sefiora y complementos.
Encargada de abrir, cerrar y hacer caja.
Atencién a los proveedores y gestion de pedidos.
Recepcién de la mercancia.
Ciudad: Madrid Pais: Espafia


http://www.micvweb.com

FORMACION ACADEMICA:
6-1994Técnico Administrativo

FP2 / Grado Medio

Administracién y Direccion de Empresas
tareas de oficina.

Centro: Cepal Ripolles

Ciudad: Madrid (Espafia)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Ofimética

Informatica y nuevas tecnologias

Centro de Estudios: Cyma

Informacién adicional: Paquete office e internet.

Contabilidad béasica

Otra no especifiada

Centro de Estudios: Cyma
Informacién adicional: contabilidad

IDIOMAS:
Idioma: EspafiolNivel: Nivel Avanzado
Comentarios:

INFORMATICA:
Idioma: EspafiolNivel: Nivel Avanzado
Comentarios:

OBJETIVOS PROFESIONALES:
Mi objetivo es encontrar un empleo en el que desarrollar todo lo adquirido durante los afios trabajados.

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Carifioso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Fiable, Gracioso/a, Honesto/a,
Organizado/a, Responsable, Seguro/a, Sensible, Sociable, Trabajador/a

INTERESES:
Literatura/Historia, MUsica Variada

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\sonialcabello
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