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EXPERIENCIA:

10/2016 - 5/2018     Empresa: TRACONSSA
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Otras (No se especifica)
Descripción del puesto: Asistente Administrativo,  recepcionaba llamadas,recibia documentación para entregar a
las areas correspondiente, realizaba comprobante de Diario, revición de disponibilidad en los bancos, enviar
correos, levantamiento de retenciones en la fuente, retenciones salariales e iva, elaboración de recibos de caja.
   Ciudad: Managua País: Nicaragua
-----------------------------------------------
6/2018 - 4/2020     Empresa: Compañia especializada de ingenieros contratistas, S.A
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
Descripción del puesto: Responsable de Recursos Humanos: 
- Control de entrada y salida del personal  Reloj Anviz , 
-Manejo de expedientes del personal digital y físico Activos e Inactivo ,
- Manejo prestaciones sociales del personal
- Planeación de vacaciones del personal 
- Elaboración de Nóminas en Excel y/o Aspel Noi
- Pagos de viaticos del personal
- Reporte de incidencias al Mitrab
- Elaboración de contratos como Determinado y Determinado.
- Elaboración de charlas de Higiene y Seguridad
- Organización de reuniones con la comisión mixta de higiene y seguridad  
-  Supervición del uso de equipo de protección 
- Manejo de politicas de Beneficios a los trabajadores
- Organización de despedida de fin de año
- Cordinar la elaboración de chequeos medicos al personal
- Manejo del Sie INSS 
- Elaboración de liquidaciones.
   Ciudad: Managua País: Nicaragua
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
7-2016Lic. Contaduría publica y auditoria
Licenciado
Otra no especifiada
 Organización y un control eficaz sobre los asuntos económicos contables y financieros, de tal manera que
permite la toma de decisiones de la mejor manera, responsabilidad, honestidad etc
 Centro: UNIJJAR
 Ciudad: Managua (Nicaragua)
-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
 Formar parte de una empresa en la que pueda poner en práctica todos mis conocimientos, que me brinde la
oportunidad de alcanzar todas mis metas trazadas, y que me ofrezca la oportunidad de crecer en el área laboral,
personal e intelectual. 

http://www.micvweb.com


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Eficiente, Entregado/a, Fiable,
Honesto/a, Inteligente, Organizado/a, Responsable, Seguro/a, Servicial, Sociable, Trabajador/a, Versátil


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\gabrielamezameza18
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