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Direccion web: http://kowita2121.micvweb.com

Ciudad: Arequipa CP: (Arequipa) Pais: -

EXPERIENCIA:

4/2009 - 1/2011 Empresa: Universidad Nacional de San Agustin
Sector Empresarial: Educacion
Area Profesional:Administracion
Descripcion del puesto: Emisién de constancias y certificados al alumnado.
Apoyo académico en matriculas de nuevas maestrias.
Organizadora de eventos.
Redaccién y digitalizacion de informes segun requerimiento por el jefe de area

Ciudad: Arequipa Pais: Per(

1/2011 - 9/2020 Empresa: Michell y Cia S.A
Sector Empresarial: Produccion, taller y fbrica

Area Profesional:Secretariado
Descripcién del puesto: Emisién de informes semanales y mensuales del area de Produccién. Digitalizacion de
informes segln requerimiento del &rea. Reporte de saldos materia prima. Analisis de Producciones de sefioras e
informes de pago segun Produccidn y sobretiempos del personal obrero.

Ciudad: Arequipa Pais: Peru

FORMACION ACADEMICA:
9-2008Secretariado ejecutivo bilingle
FP3 / Grado Superior

Otra no especifiada

Centro: Centro de Idiomas Universidad Nacional de San Agustin
Ciudad: Arequipa (Peru)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Lengua extranjera
Educacion
Centro de Estudios: Centro de Idiomas

IDIOMAS:

Idioma: InglésNivel: Nivel Avanzado

Comentarios:

Centro de Estudios: Centro de Idiomas Universidad Nacional de San Agustin

INFORMATICA:
Idioma: InglésNivel: Nivel Avanzado
Comentarios:


http://www.micvweb.com

Centro de Estudios: Centro de Idiomas Universidad Nacional de San Agustin

OBJETIVOS PROFESIONALES:
En los diferentes trabajos que he laborado he aprendido muchas cosas, con la que he crecido profesionalmente y
he madurado en muchos aspectos, ha fortalecido mi autoestima y en mi carrera de secretaria.

CUALIDADES:
Adaptable, Colaborador, Comprometido/a, Decidido/a, Eficiente, Honesto/a, Intuitivo/a, Productivo/a,
Responsable, Servicial, Sociable, Trabajador/a

INTERESES:
Arte, Bailar, Gimnasio/Aerobic, MUsica Rock

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\kowita2121
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