
               Curriculum generado con http://www.micvweb.com



- ANÓNIMO
Dirección web: http://antoniarjimenez.micvweb.com

Ciudad: Mollet del Vallés CP: 08100(Barcelona)  País: España




EXPERIENCIA:

/1983 - /1995     Empresa: Redisa Catalunya, S.A.
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Grabación del Padrón Municipal.
Grabación de Transferencias Bancarias.
Grabación de TC2.

   Ciudad: Barcelona País: España
-----------------------------------------------
/1985 - /1986     Empresa: SCAN, S.A.  Prosegur 
Sector Empresarial: Seguridad/Vigilancia
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Grabación y cuadre de la recogida económica de los camiones.
   Ciudad: Barcelona País: España
-----------------------------------------------
/1986 - /1990     Empresa: Cítricos y Refrescantes  Trinaranjus 
Sector Empresarial: Transporte y distribución
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Grabación albaranes y preparación de pedidos.
Grabación preparación de nóminas.

   Ciudad: Barcelona País: España
-----------------------------------------------
/2000 - /2006     Empresa: Adresses Serveis de Marketing, S.L.
Sector Empresarial: Marketing
  Area Profesional:Control de Calidad
Descripción del puesto: Desarrollo y creación de mailings 
Direccionado de sobres.
Creación de planos. 
Diseño de cartas, personalización para el cliente y procesos de impresión. 
Manipulados automáticos y manuales  Etiquetados, ensobrados, etc .
Control de calidad en impresiones y manipulados.

   Ciudad: Barcelona País: España
-----------------------------------------------
/2006 - /2007     Empresa: Oesia Networks, S.L. 
Sector Empresarial: Consultoría
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto:   Trabajando para Ono.
        Portabilidad Masivo.
        Donantes   Provisión Masivo.

   Ciudad: Barcelona País: España
-----------------------------------------------
/2007 - /2008     Empresa: Guirao Construcciones Metálicas, S.L.
Sector Empresarial: Producción, taller y fábrica

http://www.micvweb.com


  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Atención al cliente.
Facturación.
Contabilidad.
Administración.
Mailings.
Control de entrada salida de materiales y producto acabado.

   Ciudad: Barcelona País: España
-----------------------------------------------
/2010 - /2013     Empresa: Setting Consultoría en Tecnología de la Informació
(http://http://www.settingconsultoria.cat ?lang es)
Sector Empresarial: Consultoría
  Area Profesional:Administraciones Públicas
Descripción del puesto: Trabajando en el Área TIC de la Generalitat de Catalunya.
  Soporte Director Área TIC.
  Soporte administrativo Oficina Técnica.
  Gestión de varias agendas.
  Confección de la documentación necesaria.
  Preparación, tramitación y seguimiento de la facturación.
  Preparación y publicación Informes Seguimiento.
  Confección de la documentación necesaria para reuniones  actas, presentaciones.
  61485 	Archivo de documentación en general.
  61485 	Control material de oficina.
  61485 	Mantenimiento y actualización del gestor documental Alfresco.

   Ciudad: Barcelona País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
-1983Administrativa 
FP2 / Grado Medio
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: IES Princep de Viana
 Ciudad: Barcelona (España)
-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\antoniarjimenez
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