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Ciudad: Dtto Capital CP: (Caracas)  País: Venezuela




EXPERIENCIA:

11/2009 - 12/2009     Empresa: Ministerio de Planificacion y Finanzas
Sector Empresarial: Contabilidad-Financiera
  Area Profesional:Finanzas - Auditoría
Descripción del puesto: Pasante en el Ministerio del Poder Popular para la Economia y Finanzas  en el
departamento de valores, elaborando inventarios de las empresas y banco de las acciones que posee el
departamento para llevar el control de la misma.
   Ciudad: Caracas País: Venezuela
-----------------------------------------------
10/2010 - 6/2011     Empresa: Recuperaciones Venamerica
Sector Empresarial: Contabilidad-Financiera
  Area Profesional:Finanzas - Banca
Descripción del puesto: Ubicada en el departamento de coordinacion de enlaces el cual me desempeño como
asistente administrativo, mis actividades diarias son mantenerme en comunicacion con los clientes  Bancos  para
validar informacion de los casos emitidos por la empresa, y manteniendome en comunicacion con los
administardores de portafolios y gerentes.
   Ciudad: Caracas País: Venezuela
-----------------------------------------------
6/2011 - 6/2013     Empresa: Recuperaciones Venamerica
Sector Empresarial: Contabilidad-Financiera
  Area Profesional:Finanzas - Banca
Descripción del puesto: Administrador de Portafolio- Back Office  Administrar toda la cartera de distinto clientes
financieros para su respectivo proceso automático y ejecutar el ingreso de la información en el sistema de todas
las carteras recibidas, como por ejemplo  Registro de Asignaciones, Distribución de Asignaciones, Envío de
Reportes de Pago al cliente financiero, Carga de pagos aprobados al sistema, Devoluciones y
Desincorporaciones de las cuentas, conciliaciones diarias de las cuentas, actualizaciones en el sistema,
presentar informes de Incobrabilidad, Pre-Liquidaciones, Liquidaciones, y Facturación. Etc.
   Ciudad: Caracas País: Venezuela
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
7-2010T.S.U en Comercio Exterior
FP3 / Grado Superior
Economía y Finanzas
Evaluación en las áreas de Planificación Aduanera, Auditoría Fiscal, Análisis de Mercado, Transporte
Internacional, Seguros Internacionales, Gestoría de Comercio Exterior, Promoción de Exportaciones, Análisis de
Estados Financieros, Análisis Fiscal, Asesoría Aduanera, Administración de Compras Internacionales,
Supervisión de Control de Calidad, en las cuales podrá elaborar planes estratégicos aduaneros, efectuar trámites
y operaciones aduaneras, realizar clasificación arancelaria, valorar mercancía, realizar auditoría fiscal bajo
supervisión etc
 Centro: Instituto Universitario de Administracion Industrial
 Ciudad: Caracas (Venezuela)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

http://www.micvweb.com


Operador de Windows XP
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: Academia Americana
Información adicional:  Lograr que el sistema de computación se use de manera cómoda, y el objetivo secundario
es que el hardware del computador se emplee de manera eficiente.

-----------------------------------------------

Curso de Excel Avanzado
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: Rec.Venamerica
Información adicional:  Conicimiento de  
    Fórmulas de Excel
    Constantes y referencias de celda
    Referencias absolutas y relativas
    Precedencia de operadores aritméticos
    Comparar valores en Excel
    Ingresar fórmulas en Excel
    Asignar nombres a celdas o rangos
    Insertar funciones
    Trucos 

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Desempeñarme, ofrecer y desarrollar todas mis capacidades innatas, consiguiendo un excelente resultado en la
labor y el área asignada  además, adquirir a través de la responsabilidad y confianza en mí depositada, una
experiencia inigualable, con la cual conseguiré un paso importante en mi superación personal, junto con el
orgullo de hacer parte de su equipo de trabajo.

CUALIDADES:
Cariñoso/a, Colaborador, Creativo/a, Decidido/a, Eficiente, Imaginativo/a, Inteligente, Organizado/a, Productivo/a

INTERESES:
Bailar

DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\kellydonado12
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