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Ciudad: EL corozo de Parita CP: 9-192-231(Herreraa)  País: Panamá




EXPERIENCIA:

11/2014 - 7/2018     Empresa: Loteria Nacional de Beneficencia  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Trabaje en el area de secretaria de la Dirección donde me dieron la oportunidad de
adquirir los siguientes capacidades Manejos de fondo de la Institucion, manejo de valija, atencion al cliente,
elaboracion de notas y memorandos, fui encargada de la cotizacion de las compras realizada para cada
departamento de dicha institución, apollo para el pago de planillas en recursos humano, realizaba el pago a
proveedores, conciliaciones bancarias y apollo en las devoluciones, ademas el manejo de archivo.
O

   Ciudad: Panama País: Panamá
-----------------------------------------------
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