Mi
com Curriculum generado con http://www.micvweb.com
Web

- ANONIMO

Direccion web: http://jeannethquiroz7777.micvweb.com
Ciudad: Quito CP: (Pichincha) Pais: Ecuador

EXPERIENCIA:

9/2004 - 3/2015 Empresa: Automovil club del Ecuador ANETA
Sector Empresarial: Atencion al cliente
Area Profesional:Administracion
Descripcion del puesto: ASISTENTE ACADEMICA ADMINISTRATIVA
CAJERA, FACTURACION ELECTRONICA, ATENCION AL
CLIENTE, MANEJO DE PERSONAL, MANEJO, ELABORACION Y ARCHIVO DE DOCUMENTACION,
ADMINISTRACION DE SUCURSAL, ELABORACION DE REPORTES CONTABLES.

Ciudad: Quito Pais: Ecuador

7/2015 - 1/2021 Empresa: Ecuatoriana de Granos S.A.
Sector Empresarial: Consumo

Area Profesional:Administracién
Descripcién del puesto: ASISTENTE DE GERENCIA
MANEJO DE AGENDA DE GERENCIA, RECEPCIONISTA, APOYO EN EL AREA COMERCIAL,
FACTURACION, VENTAS, ORGANIZACION DE EVENTOS, VIAJES, MANEJO DE DOCUMENTACION,
FACTURAS, CHEQUES, ENVIO Y RECEPCION DE VALIJA, ATENCION AL CLIENTE, TRAMITES EN
BANCOS, MANEJO DE CAJA CHICA. COBRANZAS. ADQUISICION DE MATERIALES Y SUMINISTROS DE LA
OFICINA

Ciudad: Quito Pais: Ecuador

FORMACION ACADEMICA:
11-2007Ingeniera en Administracion de Empresas
FP1 (Formacién Profesional)

Administracion y Direccion de Empresas

En Administracion de Empresas

Centro: Universidad Tecnoldgica América
Ciudad: Quito (Ecuador)

IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: Inglés basico

OBJETIVOS PROFESIONALES:
Me defino como una profesional orientada a objetivos y retos medibles.

Mi principal objetivo es formar parte de un equipo profesional, en el que los logros y éxitos de cada uno sean
reconocidos en un ambiente de trabajo 6ptimo y agradable.

Mi objetivo laboral radica en la posibilidad de encontrar una empresa estable en la que pueda crecer


http://www.micvweb.com

profesionalmente, con el compromiso de un trabajador fiel y vinculado al equipo.

CUALIDADES:
Adaptable, Colaborador, Comprometido/a, Eficiente, Honesto/a, Organizado/a, Persistente, Responsable,
Sociable

INTERESES:
Cine/Peliculas, Jardineria, Musica Latina, Musica Variada, Navegar, Opera/Musica Clasica, Religion, Servicios
Sociales Voluntarios

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\jeannethquiroz7777
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