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- ANÓNIMO
Dirección web: http://VanessaGonzalez.micvweb.com

Ciudad: Arraijan CP: 8-807-247(Panamá)  País: Panamá




EXPERIENCIA:

9/2012 - 10/2013     Empresa: Banistmo  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Llevaba la responsabilidad de la revisión de Doc. De Personas Jurídicas, Apoyo a Dep.
De Quality en la Verificación de información en el sistema, de igual forma verificaba la parte de Cumplimiento de
cada una de las personas beneficiarias o accionistas.
   Ciudad: Panamá País: Panamá
-----------------------------------------------
4/2014 - /Actual     Empresa: The Group  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: 1.	Confección y revisión de minutas, escrituras, documentación de cierre.
2.	Seguimiento a los clientes con los pendientes informados por los Bancos.
3.	Coordinar retiro de cheques de desembolsos, protocolos firmados, minutas de cancelación o cualquier
documento de los Bancos necesario para el flujo del trámite.
4.	Mantener relaciones cordiales con los Bancos Interinos.
5.	Solicitud de cartas cesiones, renovación y correcciones que se requieran mientras el trámite este por
desembolso.
6.	Apoyo en la atención de los clientes con temas del trámite, seguimientos, firma de documentos y demás.
7.	Confección de adenda para avanzar el flujo del expediente sin retrasos.
8.	Negocia temas de seguros para los clientes con Uniseguros u otras aseguradoras.
9.	Atiende clientes especiales.
10.	Confección de escrituras, minutas para los trámites de contado.
11.	Manejo del sistema DGI
12.	Solicitar paz y salvo de IDAAN
13.	Manejo y conocimiento del sistema de Registro Público.
14.	Dar seguimiento diario a las escrituras que ingresa en RP para el desembolso.
15.	Confección de todo tipo de requisiciones del depto.
16.	Manejar toda información referente a los temas de DGI, IDAAN, INMUEBLE, NOTARIA, REGISTRO
PUBLICO.
17.	Mantener buenas relaciones con su superior, cliente interno y externo.
18.	Realizar cualquier función inherente al cargo

   Ciudad: Panamá  País: Panamá
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
-
FP1 (Formación Profesional)
Otra no especifiada

 Centro: Universidad Interamericana de Panamá
 Ciudad: Panamá (Panamá)
-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Cariñoso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Determinado/a,

http://www.micvweb.com


Eficiente, Enérgico/a, Honesto/a, Productivo/a, Responsable


INTERESES:
Bailar, Boxeo/Lucha Libre, Cine/Películas, Coches/Motos, Cocinar, Música Variada

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\VanessaGonzalez
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