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Ciudad: TORREDONJIMENO CP: 23650(JAEN)  País: España




EXPERIENCIA:

12/2009 - 3/2010     Empresa: INNOVASOLAR
Sector Empresarial: Ingeniería y Arquitectura
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
CAPACIDADES   ATENCION TELEFÓNICA ,ATENCIÓN AL CLIENTE, CONTABILIDAD, REPRESENTACIÓN
DE LA EMPRESA EN FERIAS, PREPARACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN,PREPARACION DE FACTURAS,
BUSCAR CLIENTES,ALMACENAJE DE DOCUMENTOS,,ETC
   Ciudad: MARTOS País: España
-----------------------------------------------
1/2010 - 9/2010     Empresa: CLECE S.A
Sector Empresarial: Servicios sociales y comunitarios
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Auxiliar administrativo.Mis capacidades adquiridas  realización de nominas, almacenaje
de documentación, preparación de documentación de trabajadores, atención telefónica y directa con clientes etc
   Ciudad: Jaén País: España
-----------------------------------------------
4/2010 - 12/2012     Empresa: MERCADONA
Sector Empresarial: Almacenaje/Logística
  Area Profesional:Compras
Descripción del puesto: MI EXPERIENCIA ADQUIRIDA ES DE CAJERA, LIMPIEZA,
REPONEDORA,PROMOCIONES DE PRODUCTOS, SECCIONES 
   Ciudad: JAEN País: España
-----------------------------------------------
12/2010 - 1/2011     Empresa: ATENTO 
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Atención al cliente
Descripción del puesto: ATENCIÓN TELEFÓNICA PARA CLIENTES Y VENTAS DE SEGUROS
   Ciudad: JAEN País: España
-----------------------------------------------
11/2013 - 2/2014     Empresa: MUÑOZ Y MOLINA
Sector Empresarial: Compras
  Area Profesional:Atención al cliente
Descripción del puesto: Dependienta y encargada.
Capacidades adquiridas  almacenaje, colocación de los productos, devoluciones, inventario, atender al cliente,
caja, limpieza, montaje de escaparate y decoracion de tienda .
   Ciudad: TORREDONJIMENO País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Nomina y seguridad social
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: ugt
Información adicional:  Ampliacion del conocimiento de nominas y seguridad social

http://www.micvweb.com


-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

-----------------------------------------------
Idioma: FrancésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)

Nivel: Nivel Intermedio

-----------------------------------------------
Conocimientos:Sistemas operativos (Windows, Mac,..)

Nivel: Nivel Intermedio

-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Amable, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Decidido/a, Eficiente, Entregado/a, Flexible, Fuerte,
Gracioso/a, Imaginativo/a, Intelectual, Inteligente, Intuitivo/a, Productivo/a, Seguro/a, Sociable


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\aliciamartos
Documentos Anexados: https://micvweb.com/ficheros/685881.DOC
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