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EXPERIENCIA:

2/2018 - /Actual     Empresa: Universidad San Lorenzo - UNISAL  Area Profesional:Recursos Humanos -
Personal
Descripción del puesto: Actualmente soy Secretaria de Recursos Humanos.
Los trabajos que realizo es la de atención a funcionarios, recepción de documentos, archivar documentos en el
legajo de cada funcionario, control de marcaciones de funcionarios (entrada y salida), carga de libros laborales
en el sistema del MTESS (REOP), imprimir planilla para pago de IPS del sistema REI, realizar la amonestación
y/o suspensión a funcionarios con llegadas tardías y ausencias injustificadas, imprimir recibos de salario de cada
funcionario para su firma correspondiente, controlar planilla de aguinaldo, entre otros. 
   Ciudad: San Lorenzo País: Paraguay
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
2-2020Lic. Administración de Empresas
Licenciado
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: Universidad San Lorenzo - UNISAL
 Ciudad: San Lorenzo (Paraguay)
-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Decidido/a, Eficiente, Honesto/a, Inteligente, Meticuloso/a, Organizado/a,
Responsable, Seguro/a, Servicial, Trabajador/a


INTERESES:
Arte, Ciclismo, Cine/Películas, Cocinar, Ir de Compras, Museos/Galerías de Arte, Naturaleza, Navegar,
Viajar/Turismo


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\692736
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