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Ciudad: CP: (Tarragona) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

5/1996 - 6/1997 Empresa: Thyssenkrupp Elevadores, S.A
Sector Empresarial: Administracién/Oficina

Area Profesional:Administracion
Descripcion del puesto: Funciones Atencion telefénica de clientes, emisién de contratos de mantenimiento,
emisién de recibos y cobros de los mismos. Gestiones bancarias y conciliaciones bancarias. Introduccion de
partes de trabajo de los operarios, etc

Ciudad: Tarragona Pais: Espafia

10/1997 - 3/1999 Empresa: Global Game Machine CorporationCirsa
Sector Empresarial: Administracion/Oficina
Area Profesional:Administracion
Descripcién del puesto: Funciones Recepcion y Atencidn telefonica a clientes, organizacion de las rutas de los
operarios de trabajo segun necesidades de los clientes.
Ciudad: Tarragona Pais: Espafia

4/1999 - 12/2008 Empresa: Super T comercial S.L.
Sector Empresarial: Administracién/Oficina

Descripcién del puesto: ADMINISTRATIVA-CONTABLE.
Competencias mas desarrolladas

Capacidad de Organizacion Control de la recepcién de mercaderias, Control de que el coste de dichas
mercaderias se ajuste a las tarifas de los proveedores.

Seguimiento de los articulos dados de alta y baja, Ofertas de los proveedores, Gestion de las devoluciones.
Contabilizar Albaranes, Facturas, Pagos.

Archivo plantillas, facturas .

Atencién al proveedor Reclamar diferencias por costes. Preparar pagos proveedores, Que los rappels y
condiciones de pago se ajusten a lo convenido.
Atencion telefénica, Recepcion.

Trabajo en equipo De cara al punto de venta,y en colaboracion con el Jefe de tienda, control de PVP ,ofertas y
promociones temporales, Inventarios .

En colaboracién con la Jefa de Administracién, Contabilidad, Ivas trimestrales, Mod. 347,Comparativas de
Ventas. ABC de Ventas .

Gestiones bancarias y Tareas propias de la gestion Administrativa.

Ciudad: Tarragona Pais: Espafia

FORMACION ACADEMICA:
6-1996Administrativa-Contable

FP3 / Grado Superior

Administracidn y Direccion de Empresas

Administrativa Comercial, en la especialidad de Contabilidad.
Centro: IES BAIX CAMP de Reus


http://www.micvweb.com

Ciudad: Reus TARRAGONA (Espafia)

IDIOMAS:
Idioma: EspafiolNivel: Nivel Profesional
Comentarios: Nativo

Idioma: CatalanNivel: Nivel Profesional
Comentarios: Nativo

Idioma: FrancésNivel: Nivel Principiante
Comentarios:

OBJETIVOS PROFESIONALES:
Me gustaria formar parte de una empresa donde poder desarrollar mis conocimientos,aportar mis habilidades
profesionales y personales, formandome en el sector correspondiente, para lograr buenos resultados.

Me interesa desarrollarme no sélo el sector del que tengo mas experiencia, sino también otro sectores, por ello
estaria encantada de formar parte del equipo de profesionales de su empresa.

LOGROS Y RESULTADOS:
He conseguido mantenerme durante mucho tiempo en la empresa donde trabajé ocho afios gracias a mis
actitudes y aptitudes, donde se me ha valorado y yo he valorado positivamente a la empresa.

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Comprometido/a, Eficiente, Entregado/a, Honesto/a, Organizado/a,
Productivo/a, Responsable, Sensible, Servicial, Trabajador/a

INTERESES:
Bailar, Cocinar, Gimnasio/Aerobic, Montafiismo, Senderismo/Acampadas, Servicios Sociales Voluntarios,
Teatro/Ballet, Viajar/Turismo, Vino y Degustacion

DISPONIBILIDAD:

Estoy dispuesto a viajar

, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero

, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi regién

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\cfb70936
Documentos Anexados: https://micvweb.com/ficheros/709361. TXT
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