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- ANÓNIMO
Dirección web: http://joslex2112.micvweb.com

Ciudad: Puerto Ordaz CP: (Ciudad Guayana)  País: Venezuela




EXPERIENCIA:

7/2007 - 9/2009     Empresa: VenprecarDescripción del puesto: •	CLASIFICACION DE ARCHIVO Y DOCUMENTOS
•	REDACCION DE CARTAS E INFORMES
•	CONTROL DE FACTURAS, NOTAS DE CREDITO, DEBITO, ETC…
•	ANULACION DE FACTURAS, DEVOLUCION DE MERCANCIA
•	MOVIMIENTOS DE CUENTAS BANCARIAS
•	CONTABILIDAD BÁSICA
•	GESTIONES DE COMPRA- VENTA
•	PREVENSION DE RIESGOS LABORALES
•	MANEJO DE PROCESADOR DE TEXTOS, BASE DE DATOS, HOJA DE CÁLCULO, CORREO ELECTRONICO, BUSCADORES, ETC…
•	MANEJO DE INVENTARIOS
•	ENTRADA Y SALIDA DE MERCANCIA
•	NOTAS DE ENTREGAS
•	ENVIO Y RECEPCION DE VALIJAS
•	COBRANZAS
•	RETENCIONES DE IMPUESTOS
•	CHEQUES DEVUELTOS
•	ENTRE OTROS…
•	CONOCIMIENTO DEL SISTEMA SAINT

   Ciudad: Puerto Ordaz País: Venezuela
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
7-2009Administracion de empresas
FP3 / Grado Superior
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: Fundametal
 Ciudad: Puerto Ordaz (Venezuela)
-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\joslex2112
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