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Dirección web: http://ruthlopez2308.micvweb.com

Ciudad: Guanare CP: licenciada(Portuguesa)  País: Venezuela




EXPERIENCIA:

2/2010 - 8/2012     Empresa: DIALCA 
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: ANALISTA DE CUENTAS POR PAGAR, ELABORACION DE RETENCIONES, PAGO A
PROVEEDORES, MANEJO DE CAJA CHICA, COMPROBANTES, MANEJO DE ARCHIVO. PREVISIONES DE
TESORERIAS, PAGO DE FLETES, SUMINISTROS DE MATERIALES DE OFICINAS ENTRE OTRAS
   Ciudad: GUANARE País: Venezuela
-----------------------------------------------
9/2012 - 1/2013     Empresa: COLEGIO JESUS MAESTRO Y SENOR
Sector Empresarial: Educacion
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: ADMINISTRADORA. CUENTAS POR COBRAR, ELABORACION DE NOMINAS,
VACACIONES, CALCULOS PARAFISCALES, PRESUPUESTOS, CAJA CHICA, SUPERVISION DEL
PERSONAL, COMPRAS Y ADMINISTRACION DE SUMINISTROS Y MATERIALES DE OFICINAS, 
   Ciudad: GUANARE  País: Venezuela
-----------------------------------------------
4/2013 - 4/2013     Empresa: EMPRESAS POLAR
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: ASISTENTE DEL AREA COMERCIAL. TEMPORAL VACACIONES. ELABORACION DE
LIBRO DE RENTA LICORES, MANEJO DE EXPEDIENTES DE FRANQUICIADOS, DOTACION DE EQUIPOS
DE SEGURIDAD. ATENCION DEL TELEFONOS ENTRE OTROS
   Ciudad: GUANARE País: Venezuela
-----------------------------------------------
10/2013 - 11/2013     Empresa: DISTRIBUIDORA TACHIRA
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: ADMINISTRACION TEMPORAL POR VACACIONES. FACTURACION, NOTAS DE
DEBITOS, CREDITOS, CAJA CHICA, CUENTAS POR COBRAR, CIERRE DE CAJA, TOMAS DE PEDIDOS, Y
OTROS
   Ciudad: GUANARE País: Venezuela
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
8-2013LICENCIADA EN ADMINISTRACION
Licenciado
Administración y Dirección de Empresas
PROCESOS DE LA ADMINISTRACION, CONTABIIDAD, MATEMATICA FINANCIERA, CONTROL DE
PROCESOS FISCALES TRIBUTARIPOS
 Centro: UNIVERSIDAD POLITECNICA TERRITORIAL JJ MONTILLA
 Ciudad: GUANARE (Venezuela)
-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)

http://www.micvweb.com


Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------
Conocimientos:Sistemas operativos (Windows, Mac,..)

Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
ORIENTADA AL LOGRO, ORGANIZADA, COMPROMETIDA CON EL TRABAJO, TRABAJO EN EQUIPO, 

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Analítico/a, Cariñoso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a,
Decidido/a, Diligente, Eficiente, Fuerte, Honesto/a, Inteligente, Organizado/a, Persistente, Persuasivo/a,
Seguro/a, Sociable, Trabajador/a


INTERESES:
Béisbol, Cine/Películas, Cocinar, Música Latina, Música Variada, Naturaleza, Viajar/Turismo

DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\ruthlopez2308
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