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Dirección web: http://MilaTorres.micvweb.com

Ciudad: Sagunto CP: 46500(valencia)  País: España




EXPERIENCIA:

7/1991 - 8/1994     Empresa: AUMAR, S.A.
Sector Empresarial: Atención al cliente
  Area Profesional:Atención al cliente
Descripción del puesto: Peajista/Cajera
	- Atención al público y usuarios de la autopista.
	- Cobro tasas peaje y responsabilidad sobre manejo dinero.

   Ciudad: VALENCIA País: España
-----------------------------------------------
9/1994 - 4/1996     Empresa: COMERCIAL NAVANDZUR, S.L.
Sector Empresarial: Consultoría
  Area Profesional:Legal
Descripción del puesto: Graduado Social
	Confección nóminas y seguros sociales. Asesoramiento Laboral  contratación, inspecciones, altas-bajas
empresa . 
	Conocimientos fiscales   IRPF, contabilidad de empresas.
	Gestión y archivos documentos empresa y clientes.

   Ciudad: VALENCIA País: España
-----------------------------------------------
5/1996 - 9/1997     Empresa: RECICLAJES SAGUNTO, S.L.
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Atención al cliente
Descripción del puesto: Oficial Administrativa/Ventas
	Atención al público en compra/venta de materiales de reciclaje al por mayor y al detalle. 
	Control existencias  aprovechables, para reciclar . 
	Negociación y seguimiento con clientes y proveedores. Facturas y Recibos. REsponsabilidad diaria en el manejo
dinero.
	Gestión, tramitación y archivo documentación relacionada con área comercial.
	Confección de nóminas y Seguros Sociales.

   Ciudad: VALENCIA País: España
-----------------------------------------------
10/1997 - 12/2000     Empresa: BOSAL ESPAÑA, S.A.
Sector Empresarial: Producción, taller y fábrica
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Administrativo Comercial/Marketing
	Responsable atención telefónica de pedidos. Seguimiento y Resolución de incidencias de producto y logística.
Procesamiento de pedidos en sistema AS/400.
	Soporte comercial  Preparación de estadísticas de ventas y productos ABC. 
	Creación de Stock Advice en función de la popularidad de las piezas de los parques automovilísticos
provinciales. 
	Diseño estanterías para arranque de tiendas.
	Desarrollo de Campañas Promocionales en grupos de compras
	Estudios de mercado en función de la competencia. 
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	Análisis comparativo en función del coste de la pieza.

   Ciudad: VALENCIA País: España
-----------------------------------------------
1/2001 - 9/2012     Empresa: BOSAL ESPAÑA, S.A. (http://spain.bosal.com)
Sector Empresarial: Producción, taller y fábrica
  Area Profesional:Recursos Humanos - Personal
Descripción del puesto: Administración de personal. Técnico Laboral.
 	Confección Nóminas y Seguros sociales. Costes de Personal.  Programas Logic Control y Grupo Castilla 
 	Tramitación Partes Baja por Enfermedad Común, Accidente de Trabajo y Realización Accidentes de Trabajo sin
baja médica.
 	Altas y Bajas de empresa en TGSS mediante Sistema Red Winsuite y On line de la TGSS.
 	Selección, Reclutamiento y contratación de nuevas incorporaciones.
 	Control Presencia, Horas sindicales, Tramitación de permisos de acuerdo a la legislación vigente y Convenio
Colectivo de Empresa.  Programa Visualtime 
	Cálculo vacaciones y control individual de las mismas a lo largo del año.
 	Control plantilla. Preparación de Informes de incidencias y absentismo, horas teóricas y horas trabajadas, etc.
 	Gestión Formación de empresa.
 	Coordinación y colaboración con el Servicio Prevención Ajeno de la Prevención de Riesgos Laborales.
 	Comunicación interna.
	Otros trámites, gestiones, inspecciones, auditorías, etc. pertenecientes al departamento.

   Ciudad: VALENCIA País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1991DIPLOMADA GRADUDADO SOCIAL
Diplomado
Recursos Humanos
RELACIONES LABORALES
 Centro: UNIVERSIDAD DE VALENCIA
 Ciudad: VALENCIA (España)
-----------------------------------------------
11-1994AGENTE DESARROLLO LOCAL
Otro no especificado
Administración y Dirección de Empresas
“Estudio laboral y de campo de la zona, establecer iniciativas Locales Empleo”
 Centro: CONSELLERIA DE TRABAJO DE GENERALITAT VALENCIANA
 Ciudad: VALENCIA (España)
-----------------------------------------------
7-1997FISCALIDAD DE PYMES
Otro no especificado
Administración y Dirección de Empresas
Impuestos Fiscales de la empresa
 Centro: CONSELLERIA DE TRABAJO DE GENERALITAT VALENCIANA
 Ciudad: VALENCIA (España)
-----------------------------------------------
1-2006TECNICO SUPERIOR EN PREVENCION RIESGOS LABORALES
Master
Prevención de Riesgos Laborales



ESPECIALIDAD EN SEGURIDAD DEL TRABAJO
 Centro: FUNDACION FREMAP
 Ciudad: MADRID (España)
-----------------------------------------------
10-2013DIFERENTES CURSOS REALIZADOS (http://javascript Salto  Formacion.asp  )
Otro no especificado
Asesoria Jurídica, Fiscal y Auditoria
 Laborales    
•	Curso Selección en la red  septiembre 2013 •	Reforma Laboral impartida por AVIA.  Reforma Laboral impartida por FREMAP  abril-mayo 2012 
•	Impacto de la Nueva Reforma Laboral  abril 2010 •	Complementos retributivos de penosidad por ruido  marzo 2010 •	Mejora de la comunicación en la empresa impartido por Femeval  febrero 2008 •	Subcontratación y Cesión de trabajadores. Fremap  febrero 2006 •	Gestión de los RRHH en los modelos de Gestión de la Calidad.  Femeval 2005 •	Técnicas Eficaces para el control y reducción del absentismo  Global Estrategias- 2004 •	Modificación de las condiciones de trabajo y extinción de la contratación laboral.•	Curso Administración y Gestión de Nóminas. Nivel I y II reconocido por la consellería de Trabajo de la Generalitat Valenciana  1995-1996 
Riesgos Laborales
•	Interpretación de las evaluaciones de Higiene Industrial.  2012 •	Curso implantación de las medidas emergencia y Funciones-Responsabilidades en PRL de mandos.•	Carga Física en 
 Centro: VARIOS CENTROS
 Ciudad: VALENCIA (España)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: ValencianoNivel: Nivel Profesional
Comentarios: 

-----------------------------------------------
Idioma: FrancésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

-----------------------------------------------
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Idioma: ValencianoNivel: Nivel Profesional
Comentarios: 

-----------------------------------------------
Idioma: FrancésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

-----------------------------------------------
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Analítico/a, Cariñoso/a, Colaborador, Comprometido/a, Eficiente, Enérgico/a, Entregado/a,
Fiable, Honesto/a, Inteligente, Intuitivo/a, Meticuloso/a, Organizado/a, Persistente, Responsable, Seguro/a,
Sensible, Servicial, Sociable, Trabajador/a


INTERESES:
Senderismo/Acampadas, Yoga/Meditación

ENLACES WEB RELACIONADOS:



Dirección web: http:\\www.micvweb.com\MilaTorres
Documentos Anexados: https://micvweb.com/ficheros/740731.DOC
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