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Ciudad: Capital Federal CP: 1008(Buenos Aires)  País: Argentina




EXPERIENCIA:

3/2001 - 9/2001     Empresa: Compañía financiera Argentina  Efectivo Sí 
Sector Empresarial: Contabilidad-Financiera
  Area Profesional:Otras (No se especifica)
Descripción del puesto: Empresa dedicada al otorgamiento de préstamos personales.
 Mi tarea consistía en promocionar el producto mediante folletos y llamados telefónicos.
 Recepción, atención y control de clientes morosos mediante llamados telefónicos.

   Ciudad: Berazategui País: Argentina
-----------------------------------------------
10/2001 - 5/2002     Empresa: Local UNO
Sector Empresarial: Imagen personal
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Empresa dedicada a la venta de indumentaria para mujeres adolescentes y adultas.
Mi tarea era la venta y atención al cliente, orientándolas y aconsejando sus elecciones con esmero y dedicación.
   Ciudad: Berazategui País: Argentina
-----------------------------------------------
11/2002 - 3/2006     Empresa: Le Crem
Sector Empresarial: Consumo
  Area Profesional:Otras (No se especifica)
Descripción del puesto: Empresa dedicada a la fabricación y venta de helados artesanales.
 La misma cuenta con sucursales en Capital Federal y la zona sur de Buenos Aires.
 Mis tareas eran  encargada de sucursal   Berazategui , además de cajera, atención al público y control y pedido
de stock.

   Ciudad: Berazategui, Quilmes y Bernal País: Argentina
-----------------------------------------------
4/2006 - 1/2007     Empresa: Gattelli S.R.L.
Sector Empresarial: Producción, taller y fábrica
  Area Profesional:Construcción - Mantenimiento
Descripción del puesto: Empresa dedicada a la fabricación y colocación de carpintería de aluminio.
 Mi tarea consistía en el desarrollo del sector administrativo de la empresa. Recepcionista. Manejo de agenda.
Pago de haberes. Pago a proveedores. Facturación. Control y pedido a proveedores.
   Ciudad: Quilmes País: Argentina
-----------------------------------------------
2/2007 - 8/2007     Empresa: Winery
Sector Empresarial: Consumo
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Empresa dedicada a la venta de bebidas alcohólicas y propietaria de restaurantes
enfocados a la degustación de sus productos.
Me desarrollaba como cajera/adicionista. Encargada de turno y supervisora de eventos empresariales y
particulares en el local. 
Pedido y control de insumos para la elaboración de las especialidades del restaurante. 
   Ciudad: Capital Federal País: Argentina
-----------------------------------------------
9/2007 - 4/2008     Empresa: Nancel S.A.
Sector Empresarial: Comercial
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  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: En ésta empresa, la cual cuenta con 9 sucursales en la zona céntrica de Capital Federal,
con distintos nombres de fantasía y se encuentra enfocada al turismo me desempeñé como cajera,
principalmente.
 Mis tareas eran el manejo de moneda extranjera, control y cierre de posnet, arqueo y cierre de caja. Control y
pedido de insumos   librería, bolsas, rollos fiscales, etc 
 En Freestore, una de sus sucursales, me desempeñé como Sub.Encargada. mis tareas eran llevar a cabo el
control y organización de los horarios de almuerzo y franco del personal. Control y pedido de stock. Atención a
proveedores. 
   Ciudad: Capital Federal País: Argentina
-----------------------------------------------
5/2008 - 11/2008     Empresa: El Galpón de Boedo
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Empresa dedicada a la fabricación y venta de carteras, zapatos y chaquetas de cuero
enfocada únicamente al turismo.
Mis tareas eran las de cajera, control y reposición de stock, atención al público.
Cierre y control de posnet. Manejo de moneda extranjera.Arqueo y cierre de caja. Control y pedido de insumos 
librería, bolsas, rollos fiscales, etc  
   Ciudad: Boedo País: Argentina
-----------------------------------------------
12/2008 - 10/2009     Empresa: Beware
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Empresa dedicada a la fabricación y venta de carteras, chaquetas y zapatos de cuero.
Cajera, reposición y control de stock, atención al público, manejo de moneda extranjera y tarjetas de
crédito.Cierre y control de posnet. Arqueo y cierre de caja. Control y pedido de insumos    librería, bolsas, rollos
fiscales, etc  
   Ciudad: Capital Federal País: Argentina
-----------------------------------------------
12/2009 - 6/2012     Empresa: Perfumax
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Empresa dedicada a la venta de productos cosméticos, de higiene y limpieza.
Cajera, control de stock, reposición de stock. Atención al público. Atención y pedido a proveedores.
 Adquisición de conocimientos y responsabilidades referidas al manejo de un local comercial y de sus
empleados.
   Ciudad: Berazategui País: Argentina
-----------------------------------------------
7/2012 - 1/2014     Empresa: Juleriaque
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Empresa dedicada a la venta de productos cosméticos y fragancias importadas.
Responsable de caja. Atención al público. Arqueo diario de caja, con movimiento de efectivo   manejo de moneda
extranjera , tarjetas de crédito, posnet  cierre y control de lote , cheques regalo.
 Diagramación de calendario laboral del área. 3 cajeras a cargo. 
Manejo de tareas administrativas vinculadas a la dinámica de un local comercial   administración, control y
reposición de stock, etc 
Adquisición de conocimientos referidos al uso de productos de tratamientos cosméticos de renombradas marcas,
para la belleza femenina  Givenchy, Dior, Lancôme y Clinique entre otras  
   Ciudad: Capital Federal País: Argentina
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:



12-2000Bachillerato Pedagógico
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Humanidades
Bachiller Pedagógico
 Centro: Escuela Normal Superior  Mariano Moreno 
 Ciudad: Apóstoles-Misiones (Argentina)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Secretaria Ejecutiva
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: Instituto Cultural Siglo XXI
Información adicional:  Redacción de circulares, memorándum, cartas de presentación, etc.
 Relaciones interpersonales.
 Breve reseña de liquidación de sueldos.
 Informática básica.

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: Nivel A1, con certificación tras aprobar el Pearson Test of English General. 
 Centro de Estudios: Instituto de Enseñanza Inglesa Siglo XXI
-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Mis principales objetivos son  Desarrollar mis conocimientos en pos del crecimiento personal y de la empresa. 
Obtener oportunidad de crecimiento profecional en tanto me lo permita la empresa, teniendo en cuenta que ante
más conocimiento posea el empleado, mejor va a ser su desempeño laboral.

CUALIDADES:
Adaptable, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Decidido/a, Eficiente, Fiable, Honesto/a,
Organizado/a, Persistente, Responsable, Seguro/a, Trabajador/a


INTERESES:
Bailar, Cine/Películas, Ir de Compras, Música Dance/Electrónica, Música de Jazz/Blues, Música Latina, Música
Pop/R&B, Música Rock, Música Variada, Navegar, Teatro/Ballet, Viajar/Turismo


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\nievesvillalba
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