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Direccion web: http://nancyp_84.micvweb.com
Ciudad: Quito CP: 523(Pichincha) Pais: Ecuador

EXPERIENCIA:

2/2018 - 2/2019 Empresa: Cooperativa de Vivienda Musculos y Rieles Area Profesional:Secretariado
Descripcion del puesto: Redactar correspondencia llevar el registro de entrada y salida de correspondencia.
Actualizacién de la Agenda del Jefe inmediato, Toma de mensajes para transmitir y convocar a reuniones de la
unidad.

Ciudad: Quito Pais: Ecuador

3/2019 - 2/2020 Empresa: IMPORTACIONES Y EXPORTACIONES LIBRE IMPEXLIBRE S.A. Area
Profesional:Atencion al cliente
Descripcion del puesto: Vendedora de Telas Cambrela al por menor y al por mayor.
Ingreso de documentacion al sistema contable como son facturas retenciones a la fuente, N/D N/C, pagos,
cobros.

Ciudad: Quito Pais: Ecuador

FORMACION ACADEMICA:

9-2002Técnico en Comercio y Administracion

BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria

Administracién y Direccidon de Empresas

Realizar transacciones contables, archivo, secretariado.
Centro: Instituto Superior Benito Juarez

Ciudad: Quito (Ecuador)

7-2015ADMINISTRACION PUBLICA

FP1 (Formacion Profesional)

Administracion y Direccion de Empresas

Analizar una empresa para organizar planificar dirigir y controlar su manejo manteniendo su buen manejo para
llegar a la meta deseada.

Centro: Universidad Central del Ecuador

Ciudad: Quito (Ecuador)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Compras Publicas

Economia y Finanzas

Centro de Estudios: Universidad Central del Ecuador

Enlace al Centro de Estudios: http://www.uce.edu.ec

Informacién adicional: Cuando hablamos de Compras Publicas nos referimos a la adquisicion y contratacion de
obras, bienes y servicios por parte de la Administracion Publica.

IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: Aprendi lo Basico


http://www.micvweb.com

Centro de Estudios: Universidad Central del Ecuador
Titulo: 4 niveles

CUALIDADES:

Adaptable, Amable, Analitico/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Decidido/a, Eficiente,
Flexible, Fuerte, Gracioso/a, Honesto/a, Intelectual, Intuitivo/a, Meticuloso/a, Perceptivo/a, Persistente,
Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Sensible, Servicial, Sociable, Trabajador/a, Valiente

INTERESES:
Bailar, Ciclismo, Cine/Peliculas, Cocinar, Gimnasio/Aerobic, Ir de Compras, Museos/Galerias de Arte,
Naturaleza, Vino y Degustacion

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\nancyp_84
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