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Direccion web: http://aldana_espejo.micvweb.com
Ciudad: Capital Federal CP: () Pais: Argentina

EXPERIENCIA:

2/2013 - 12/2014 Empresa: CEMIC Area Profesional:Atencién al cliente
Descripcion del puesto: Consultorios Externos y Genética Atencién telefénica y personalizada de pacientes,
Asistencia a Profesionales, Control de turnos planificados y sin turno, organizacién/preparacion de consultorio,
Recepcién de pacientes, realizacién de érdenes para estudios genéticos, entrega de resultados. En todos los
casos realizacion de prefacturacion. Estudios por Imagenes Recepcion de pacientes, atencion telefénica, tipeo
de estudios, estadistica, preparacion para entrega de resultados.

Ciudad: Capital Federal Pais: Argentina

1/2015 - 12/2016 Empresa: CED Area Profesional:Atencion al cliente

Descripcion del puesto: Consultorios Externos Atencién telefonica y personalizada de pacientes, Asistencia a
Profesionales, Control de turnos planificados y sin turno, organizacion/preparacion de consultorio, Recepcion de
pacientes, Realizacién de

Recetas, manejo de caja Admisidbn Recepcion de pacientes, autorizaciones, realizacion de presupuestos,
preparacion para entrega de resultados, Arqueo y Cierre de caja.

Ciudad: MAR DEL PLATA Pais: Argentina

1/2018 - 12/2018 Empresa: CLINICA PUEYRREDON Area Profesional:Administracion

Descripcion del puesto: Administrativa de piso Atencién telefénica y personalizada de pacientes, Asistencia a

Profesionales, Control de legajos, organizacion/preparacion de ordenes para autorizar, Ingreso / Egreso de

pacientes, Pase a Piso / Uti / Neo, pedido de prétesis, alimentacion parenteral, autorizaciones, presupuestos.
Ciudad: MAR DEL PLATA Pais: Argentina

6/2019 - 6/2020 Empresa: CEICAV Area Profesional:Administracion
Descripcion del puesto: Secretaria Administrativa (Serv. de Hemodinamia) Atencion telefonica y personalizada
de pacientes, Asistencia a Profesionales, Manejo de agenda, Control de legajos, organizacion/preparacion de
ordenes para autorizar, pedido de protesis, autorizaciones, presupuestos. Contacto con proveedores, manejo de
banco de stent.

Ciudad: MAR DEL PLATA Pais: Argentina

FORMACION ACADEMICA:
12-2004PERITO MERCANTIL

BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria
Administracién y Direccion de Empresas

Centro: ESC DE COMERCIO NUMERO 36 HALPERIN ISAC
Ciudad: CAPITAL FEDERAL (Argentina)

CUALIDADES:
Adaptable, Carifioso/a, Comprometido/a, Decidido/a, Organizado/a, Responsable, Seguro/a, Sociable,
Trabajador/a



http://www.micvweb.com

INTERESES:
Arte, Jardineria, Naturaleza

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\aldana_espejo
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