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Ciudad: BARCELONA CP: 08009(BARCELONA)  País: España




EXPERIENCIA:

5/2001 - 1/2021     Empresa: SUEZ España  Area Profesional:Dirección - Gerencia
Descripción del puesto: Asistencia a Presidencia, así como a diferentes Direcciones, en función de las
necesidades de la empresa. 
Profesional polivalente con gran capacidad de planificación y organización, habilidades interpersonales para el
trabajo en
equipo, adaptabilidad y flexibilidad, discreción para tratar asuntos confidenciales y continua búsqueda de la
excelencia.
   Ciudad: BARCELONA País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1991FORMACIÓN PROFESIONAL DE SEGUNDO GRADO EN GESTIÓN ADMINISTRATIVA /
SECRETARIADO DE DIRECCIÓN
Cursando: FP2 / Grado Medio
Administración y Dirección de Empresas
Conocimientos de gestión administrativa propias del Secretariado de Dirección. 
 Centro: INSTITUCIÓ CULTURAL DEL CIC - FUNDACIÓ PRIVADA
 Ciudad: BARCELONA (España)
-----------------------------------------------
2-2012Licenciatura en Filología Inglesa
Licenciado
Humanidades
Conocimiento de la lengua, cultura e historia de los países de habla inglesa.
 Centro: UNIVERSITAT DE BARCELONA (UB)
 Ciudad: Barcelona (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

PRIVATE & EXECUTIVE SECRETARY S DIPLOMA
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: HIGHBURY COLLEGE - UNIVERSITY OF PORTSMOUTH (UK)
Información adicional:  Los correspondientes al Secretariado de Dirección en el Reino  Unido.

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: Título expedido por la Universidad de Cambridge en 1996

Título:  Certificate of Advanced English - CAE
-----------------------------------------------
Idioma: FrancésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: Expedido por el Ministère de l’Education Nationale en 1994.
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Título:  Diplôme d Études en Langue Française, DELF A3 et A4
-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)
Nivel avanzado de Word, Excel, Powerpoint, Outlook, Teams.
Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------
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