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Ciudad: Tacuarembo CP: 45000(Tacuarembo)  País: Uruguay




EXPERIENCIA:

/ - /     Empresa: HACIENDA SANTA ANA  Area Profesional:Finanzas - Auditoría
Descripción del puesto: & 11162 Atención al cliente via telefónica  y  personal
& 11162 Manejo de fondos de caja chica, para movilización del área de  mensajería
& 11162 Apoyo Gerencial en funciones propias del área, manejo de agenda y coordinación de citas.
& 11162 Asistente Contable
   Ciudad: QUITO País: Ecuador
-----------------------------------------------
/ - /     Empresa: EMPRESA DE SEGURIDAD ESFOGUAR CIA. LTDA  Area Profesional:Seguridad - Vigilancia
Descripción del puesto: & 11162 Atención al cliente vía telefónica  y  personal
& 11162 Manejo del Sistema Latinium
& 11162 Ingreso de facturas 
& 11162 Retenciones
& 11162 Realizar proformas
& 11162 Manejo de caja chica
& 11162 Manejo de Agenda de gerencia
& 11162 Apoyo al área de talento humano 
& 11162 Apoyo al Área de Operación 
& 11162 Control de Inventario de Suministros de Oficina, cafetería 
Reservación y compra de Pasajes de Avión
   Ciudad: QUITO País: Ecuador
-----------------------------------------------
6/2002 - 12/2002     Empresa: SEGUROS OLYMPUS  Area Profesional:Seguros
Descripción del puesto: & 11162 Encargada de la Recepción y atención al cliente
& 11162 Apoyo al Gerente de Recursos humanos
& 11162 Mensajería interna
& 11162 Archivo
   Ciudad: QUITO País: Ecuador
-----------------------------------------------
12/2003 - 12/2004     Empresa: CONSTRUECUADOR  Area Profesional:Construcción - Mantenimiento
Descripción del puesto: & 11162 Servicio al cliente
Ejecutiva de venta
   Ciudad: QUITO País: Ecuador
-----------------------------------------------
9/2004 - 3/2005     Empresa: CAMTRAP  Area Profesional:Logística - Distribución
Descripción del puesto: Ingreso de Facturas al sistema
   Ciudad: QUITO País: Ecuador
-----------------------------------------------
6/2007 - 11/2007     Empresa: KAMANA CIA LTDA  Area Profesional:Seguros
Descripción del puesto: & 11162 Elaboración de planillas de aportes al IEES por Internet
& 11162 Trasferencias bancarias pago  proveedores nacionales e internacionales
& 11162 Manejo de seguro médico de los funcionarios de la empresa
& 11162 Avisos de entrada y salida del personal
& 11162 Elaboración de facturas a clientes
& 11162 Gestión Cobranzas
& 11162 Control de horarios del personal de le empresa
& 11162 Atención al cliente 
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& 11162 Manejo de fondos de caja chica, para movilización del personal del área de siniestros
& 11162 Coordinación de citas para inspección de siniestros
& 11162 Elaboración de comprobantes de retención
& 11162 Elaboración de comprobantes de ingreso y egreso
& 11162 Manejo de contrato de clientes
& 11162 Control del personal
   Ciudad: QUITO País: Ecuador
-----------------------------------------------
6/2008 - 1/2009     Empresa: SERVICIOS MULTIPLES  Area Profesional:Sanidad
Descripción del puesto: & 11162 Elaboración de planillas de aportes al IESS por Internet
& 11162 Elaboración de facturas a clientes
& 11162 Gestión cobranzas
& 11162 Control de horarios del personal de la empresa
& 11162 Atención al cliente tanto telefónica  como personal
& 11162 Manejo de fondos de caja chica, para movilización del área de  mensajería
& 11162 Coordinación de Agenda de Citas al Gerente
& 11162 Elaboración de  comprobantes de retención 
& 11162 Elaboración de comprobantes de ingreso y egreso
& 11162 Apoyo al área de contabilidad
& 11162 Manejo de cuentas por cobrar y por pagar
& 11162 Elaboración de declaración de impuestos
& 11162 Manejo de contratos a clientes
   Ciudad: QUITO País: Ecuador
-----------------------------------------------
9/2015 - 1/2016     Empresa: MULTINACIONAL QUIFATEX  Area Profesional:Logística - Distribución
Descripción del puesto: & 11162 Asistente de la Unidad de Negocios de Logística
& 11162 Control de Boucher
& 11162 Control de caja chica
& 11162 Elaboración de Órdenes de Compra
& 11162 Control de inventario de cafetería y limpieza
& 11162 Reservación y compra de Pasajes de Avión
& 11162 Elaboración de Solicitud de Pedidos
& 11162 Control de Agenda del Gerente
& 11162 Coordinación de las comidas para las horas extras y fines de semana
& 11162 Manejo del programa SAP
   Ciudad: QUITO País: Ecuador
-----------------------------------------------
2/2019 - /     Empresa: PET SHOP CHUPIN   Ciudad: QUITO País: Ecuador
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
8-2018AUXILIAR DE ENFERMERIA
FP1 (Formación Profesional)
Ciencias de la Salud
UNIVERSIDAD DE LAS AMERICAS, Certificación de Competencias para Auxiliares de Enfermería con una
duración de 840 horas   (académicas y prácticas hospitalarias).
 Centro: UNIVERSIDAD DE LAS AMERICAS (UDLA)
 Ciudad: QUITO (Ecuador)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

TALLER DE CONTABILIDAD
Economía y Finanzas



 Centro de Estudios: MUNICIPIO DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO, 
Información adicional:  CONTABILIDAD BASICA

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 
 Centro de Estudios: GOLDEN BRIDGE
-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Amable, Cariñoso/a, Colaborador, Entregado/a, Flexible, Fuerte, Honesto/a, Responsable, Sensible, Sociable,
Trabajador/a, Valiente


INTERESES:
Bailar, Cine/Películas, Música Alternativa, Música de New Age, Música Rock

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\romina2716
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