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Ciudad: Ciudad Colon CP: (San Jose)  País: Costa Rica




EXPERIENCIA:

2/2011 - 2/2012     Empresa: Kalejo de Santiago S.A
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Es una empresa de asesorías me encargaba de llevar la agenda, coordinar seminarios,
llevar la papelería el día a día en la oficina, atender llamadas, coordinar eventos 
   Ciudad: San Jose País: Costa Rica
-----------------------------------------------
4/2013 - 7/2013     Empresa: Agencia de Servicios Agropecuarios MAG
Sector Empresarial: Agricultura, ganadería y Pesca
  Area Profesional:Atención al cliente
Descripción del puesto: Desarrolle funciones de secretariado, de servicio al cliente, atender a las personas que
llegaban a la oficina,  así como de asistente del jefe asistirlo en lo que el necesitara.
   Ciudad: San Jose País: Costa Rica
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
10-2013Bachillerato en Administración de Empresas
FP1 (Formación Profesional)
Administración y Dirección de Empresas
Responsabilidad, profesionalismo,humildad, buena atención hacia el cliente, moral, respeto, facilidad de palabra,
facilidad para aprender
 Centro: Universidad Central de Costa Rica
 Ciudad: San Jose (Costa Rica)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Procesador de textos word
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: Liceo Académico de Puriscal
Información adicional:  Facilidad de digitación, rapidez al escribir 

-----------------------------------------------

Access 2003
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: Liceo Académico de Puriscal
Información adicional:  Facilidad para usar los programas de la computador y navegar en Internet 

-----------------------------------------------

Como generan  los negocios ganancias a través del servicio al cliente
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Grupo Kalejo, Asesorías Contemporáneas.
Información adicional:  Aprovechar las diferentes características de la empresa para lograr una mejora en
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ella,conocimientos para ser un empleado eficiente y capaz de cumplir con los objetivos propuestos

-----------------------------------------------

Motivación, liderazgo y trabajo en equipo en las empresas
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Grupo Kalejo, Asesorías Contemporáneas.
Información adicional:  Ser una persona positiva que aliente a los demás a ser mejores profesionales, ser líder y
tener la habilidad de sacar tareas adelante de la mano con los demás compañeros

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Cariñoso/a, Colaborador, Comunicativo/a, Creativo/a, Determinado/a, Eficiente, Fiable,
Flexible, Fuerte, Gracioso/a, Honesto/a, Inteligente, Organizado/a, Persistente, Productivo/a, Responsable,
Sensible, Servicial, Sociable, Trabajador/a, Versátil


INTERESES:
Bailar, Carreras de Motos, Cine/Películas, Cocinar, Deportes de Agua, Música Dance/Electrónica, Música
Pop/R&B, Música Variada, Naturaleza


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\laucavm
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