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Dirección web: http://pamelatrigoso.micvweb.com

Ciudad:  CP: ()  País: -




EXPERIENCIA:

2/2009 - 7/2019     Empresa: Operaciones Alnet  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: 
& 61656 	Manejo de centralita de la empresa, recepción de documentación externa, atención al cliente externo
& 61656 	Asistir a 2 Gerentes de Área   Gerente de Contabilidad, Gerente Administrativo y Comercial. 
& 61656 	Organización de la agenda de los gerentes y organización de reuniones 
& 61656 	Planificación de viajes para los gerentes
& 61656 	Encargada del envío y recepción de la facturación mensual a clientes y proveedores
& 61656 	Supervisión del personal de mensajería
& 61656 	Manejo de caja chica
& 61656 	Actualiza y registra en los expedientes del personal, vacaciones, permisos, falta de asistencia y demás 
información relacionada con el personal de la empresa
& 61656 	Apoyo al jefe técnico con la elaboración, organización psicosocial, higiene y seguridad en el trabajo.

   Ciudad: Lima País: Perú
-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\pamelatrigoso
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