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- ANÓNIMO
Dirección web: http://erickabarrelier.micvweb.com

Ciudad: Moravia CP: (San Jose)  País: Costa Rica




EXPERIENCIA:

11/2011 - 2/2020     Empresa: Productos Serigráficos del EsteDescripción del puesto: Encargada de la recepción
de llamadas y redirección de las mismas, servicio y
atención al cliente, recepción de solicitudes de cotización, entrega y cobro de
producto terminado, cotización de productos (materia prima), control de inventario
de productos para la venta e inventario de materia prima, coordinación de
mensajería externa.
Elaboración de recibos, cobro de facturas, archivo de documentos, asistencia al área
de contabilidad, cuentas por cobrar.
Encargada de preparar las planillas semanalmente, presentación de planillas a la
CCSS, presentación de planillas al INS, actualización y archivo de expedientes de los
empleados, inclusión de nuevos empleados a la planilla de la empresa, inclusión de
empleados nuevos en el INS y en la CCSS, redacción de cartas de recomendación,
constancias de salario, solicitud de tarjetas de débito para depósito de planillas, etc 
preparación de circulares para el personal de la empresa, encargada de compra de
suministros de oficina, encargada de compra de suministros de limpieza, chequeo
mensual de infracciones de la flotilla de vehículos de la empresa.
   Ciudad: San Jose País: Costa Rica
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
12-1993Bachillerato en Ingeniería Industrial
Otro no especificado
Ingeniería

 Centro: Universidad Internacional de las Américas
 Ciudad: San Jose (Costa Rica)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: EspañolNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: 

-----------------------------------------------
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\erickabarrelier

- ANÓNIMO
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