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Direccion web: http://esthermartincalvo.micvweb.com
Ciudad: Valladolid CP: 47006(Valladolid) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

1/2007 - 5/2010 Empresa: Indiana Bill, S.L.
Sector Empresarial; Cultura, ocio y deporte
Area Profesional:Administracion
Descripcion del puesto: Recepcionista de fines de semana en el parque de juegos infantil realizando las tareas
de atencién al cliente y cobros
Ciudad: Valladolid Pais: Espafia

10/2008 - 4/2009 Empresa: Fundacion Grupo Norte
Sector Empresarial: Administracion/Oficina
Area Profesional:Administracion
Descripcion del puesto: Practicas como Adjunto de Compras, realizando tareas de apoyo al departamento de
facturacion y cobros asi como en el control de compras y gestion de proveedores.
Ciudad: Valladolid Pais: Espafia

6/2009 - 9/2009 Empresa: Unitoldo, S.L.
Sector Empresarial: Comercial
Area Profesional:Administracion
Descripciéon del puesto: Administracién de la oficina tales como pedidos, facturas, cobros y atencion al cliente
entre otras .
Ciudad: Valladolid Pais: Espafia

11/2009 - 1/2010 Empresa: Museo Patio Herreriano de Valladolid
Sector Empresarial: Arte y disefio

Area Profesional:Atencidn al cliente
Descripcion del puesto: Asistente de salas del museo

Ciudad: Valladolid Pais: Espafia

5/2010 - 5/2010 Empresa: A Plus Field Marketing
Sector Empresarial: Marketing
Area Profesional:Administracion
Descripcion del puesto: Administrativa de recursos humanos realizando las tareas de busqueda y seleccion de
personal. Sustitucion de baja por enfermedad .
Ciudad: Madrid Pais: Espafia

7/2010 - 12/2010 Empresa: Quimicos Lépez Escudero, S.L.
Sector Empresarial: Transporte y distribucion
Area Profesional:Administracion
Descripcién del puesto: Administrativo llevando a cabo la gestiéon tanto de clientes como de proveedores
pedidos, facturacion, informes, cobros, pagos entre otras. Sustitucién de baja maternal .
Ciudad: Valladolid Pais: Espafia

2/2011 - 2/2013 Empresa: Avanfinanzas, S.L.
Sector Empresarial: Atencién al cliente
Area Profesional:Administracion
Descripcion del puesto: Responsable de Administracion de Avanfinanzas, S.L, empresa colaboradora de
Iberdrola, mis funciones fueron gestién y seleccién del personal, facturacion, registro de contratos, pagos e
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informes entre otras.
Ciudad: Valladolid Pais: Espafia

2/2013 - 7/2013 Empresa: Avanfinanzas, S.L.
Sector Empresarial: Atencion al cliente

Area Profesional:Administracion
Descripcién del puesto: Encargada del Punto de Atencion de Iberdrola en Medina de Rioseco trabajando para
Avanfinanzas, S.L. lleve la direccibn de la oficina de atencién al cliente asi como las anteriores tareas
administrativas de la oficina de Valladolid.

Ciudad: Valladolid Pais: Espafia

10/2013 - 11/2013 Empresa: Sucaspan 2000, S.L.
Sector Empresarial: Compras
Area Profesional:Administracion
Descripcion del puesto: Administrativo realizando tareas tales como, presupuestos, pedidos tanto de clientes
como de proveedores, albaranes entre otras funciones. Sustitucién de vacaciones .
Ciudad: Valladolid Pais: Espafia

FORMACION ACADEMICA:
6-2008Diplomada en Ciencias Empresariales
Diplomado

Administracion y Direccion de Empresas

Centro: Escuela Universitaria de Estudios Empresariales
Ciudad: Valladolid (Espafia)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Relaciones Laborales

Recursos Humanos

Centro de Estudios: Centro Academico Fray Luis

Informacién adicional: Realizacion de los diferentes tipos de contratos laborales.

IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios:

Idioma: FrancésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios:

Idioma: PortuguésNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: Titulo de iniciacion al Portugués impartido por el Centro Oficial de Idiomas de Valladolid y estancia
de 9 meses en Portugal por el programa Erasmus.

INFORMATICA:

Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio



Comentarios:

Idioma: FrancésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios:

Idioma: PortuguésNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: Titulo de iniciacién al Portugués impartido por el Centro Oficial de Idiomas de Valladolid y estancia
de 9 meses en Portugal por el programa Erasmus.

CUALIDADES:

Adaptable, Amable, Carifioso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Decidido/a,
Determinado/a, Eficiente, Enérgico/a, Entregado/a, Fiable, Flexible, Fuerte, Gracioso/a, Honesto/a, Imaginativo/a,
Intelectual, Inteligente, Meticuloso/a, Organizado/a, Persistente, Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Sensible,
Servicial, Sociable, Tenaz, Trabajador/a, Versatil, Visionario/a

INTERESES:
Bailar, Baloncesto/Voleibol, Cine/Peliculas, Cocinar, Ir de Compras, Musica Pop/R&B, Muasica Rock, Musica
Variada, Naturaleza, Navegar, Teatro/Ballet, Viajar/Turismo

DISPONIBILIDAD:

Estoy dispuesto a viajar

, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero

, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi regién

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\esthermartincalvo
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