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Direccion web: http://Yeritzamonasterio.micvweb.com

Ciudad: San Francisco CP: (Zulia) Pais: Venezuela

EXPERIENCIA:

1/2009 - 5/2013 Empresa: King David chocolate, c.a Area Profesional:Administracion
Descripcién del puesto: Encargada de facturacion
Facturar ¢« Notas de crédito * Notas de
débito « Guias de despachos ¢ Elaborar
Inventario « Libros de compras ¢ Libros de
ventas ¢ Microsoft Word, Excel  Transcribir
Datos ¢ Elaboracion Notas de entregas
Manejo de Archivos
Elaboracion Ordenes de Compra, guia sada,
aperturar clientes.
Ciudad: Maracaibo Pais: Venezuela

3/2016 - 1/2020 Empresa: SEPROINCA c.a. Area Profesional:Contabilidad
Descripcion del puesto: Asistente contable
Clasificacion de comprobantes contables.
Registro contable. Preparacion de libros IVA.
Libros de entrada y salida de Inventario.
Retenciones de IVA, ISLR.
Ciudad: San Francisco Pais: Venezuela

FORMACION ACADEMICA:
5-2014Administracion de recursos humanos
FP3 / Grado Superior

Administracion y Direccion de Empresas
Asistente contable

Clasificacion de comprobantes contables.
Registro contable. Preparacion de libros IVA.
Libros de entrada y salida de Inventario.
Retenciones de IVA, ISLR.

Procesos Administrativos
Planeacion.
Organizacion.

Direccién.

Control.

Integracioén.

Prevision.

Encargada de facturacion

Facturar ¢« Notas de crédito  Notas de
débito « Guias de despachos ¢ Elaborar
Inventario « Libros de compras ¢ Libros de
ventas ¢ Microsoft Word, Excel  Transcribir
Datos ¢ Elaboracion Notas de entregas


http://www.micvweb.com

Manejo de Archivos

Elaboracion Ordenes de Compra, guia sada,
aperturar clientes.

Centro: Instituto de tecnologia especializada. I.U.N.E
Ciudad: Maracaibo (Venezuela)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Asistente bancario administrativo

Administraciéon y Direccidon de Empresas

Centro de Estudios: Centro educativo logros

Enlace al Centro de Estudios: http://Av. La limpia

Informacién adicional: Excelente rendimiento, culminacién del
inventario de la libreria Gaston Parra Luzardo

del BCV. Vender material p.o.p

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\Yeritzamonasterio
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