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rojasgimena48 ANÓNIMO
Dirección web: http://rojasgimena48.micvweb.com

Ciudad: Rivadavia  CP: 5400(San juan)  País: Argentina




EXPERIENCIA:

/ - /     Empresa: Estudio Guzman y asociados   Area Profesional:Atención al cliente
Descripción del puesto: Recepcion de llamadas y correos electrónicos. Derivandolos al Área y personal
correspondiente.
Atención al cliente de forma presencial y telefonica 
Redacción de Informes sobre los asuntos recibidos , despachados y pendientes y el avance en su resolución .
Gestión de agendas.
Reunión con terceros en representacion de mi superior. 
   Ciudad: San juan  País: Argentina
-----------------------------------------------
9/2018 - 10/2021     Empresa: Inmobiliaria Mariana Lopez propiedades   Area Profesional:Atención al cliente
Descripción del puesto: Atención al cliente  y asesoramiento de forma presencial , telefonica ,correo electrónico y
redes sociales.
Registro  , gestión y tramitación de documentos. 
Manejo de agenda administrativa .
Trabajo en equipo para facilitar el cumplimiento de objetivos 

   Ciudad: San juan Capital  País: Argentina
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
-Estudiante Universitaria
Cursando: Licenciado
Derecho

 Centro: Universidad Nacional de San juan 
 Ciudad: San juan  (Argentina)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 
 Centro de Estudios: ESCUELA SAN JUAN BAUTISTA
-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Eficiente, Honesto/a, Inteligente, Persistente,
Responsable, Trabajador/a, Versátil, Visionario/a


INTERESES:
Arte, Ciclismo, Literatura/Historia, Naturaleza, Política

ENLACES WEB RELACIONADOS:

http://www.micvweb.com
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