
               Curriculum generado con http://www.micvweb.com



- ANÓNIMO
Dirección web: http://bcarrasquillo21.micvweb.com

Ciudad: Juncos CP: 00777()  País: Puerto Rico




EXPERIENCIA:

5/2011 - 6/2011     Empresa: Oficina para el Manejo de Emergencias 
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Atención al cliente
Descripción del puesto: Asistente Administrativo

 Labor Comunitaria 
   Ciudad: Juncos País: Puerto Rico
-----------------------------------------------
6/2011 - 7/2011     Empresa: Al Sureste  Trabajo de Verano 
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Atención al cliente
Descripción del puesto: Asistente Administrativo

- Actualizar y organizar expedientes y el archivo del área de trabajo.
- Preparar y mantener expedientes, registros, controles, y ofrecer seguimiento a los asuntos asignados.
- Atender, orientar y referir al público y empleados que visitan la oficina.
- Generar y atender llamadas telefónicas en asuntos relacionados con los trabajos del municipio, con prontitud y
cortesía.
   Ciudad: Juncos País: Puerto Rico
-----------------------------------------------
6/2012 - 7/2012     Empresa: Al Sureste  Trabajo de Verano 
Sector Empresarial: Limpieza y Mantenimiento
  Area Profesional:Diseño - Creatividad
Descripción del puesto: Mantenimiento

- Creación De Mural en instalaciones Municipales.
   Ciudad: Juncos País: Puerto Rico
-----------------------------------------------
6/2013 - 7/2013     Empresa: Municipio de Juncos  Empleo de Verano 
Sector Empresarial: Educacion
  Area Profesional:Otras (No se especifica)
Descripción del puesto: Lider Recreativo

- Coordinar diferentes actividades recreativas para el disfrute de los niños.
- Velar por el buen comportamiento de los niños.
- Informar a los padres sobre alguna situación con los niños.
- Mantener a los niños dentro del área de recreación.
- Cuidar niños con algun tipo de discapasidad.
- Realizar el trabajo de acuerdo con las normas, controles, politicas y procedimientos aplicables.
   Ciudad: Juncos País: Puerto Rico
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
-Criminología
Cursando: BUP / COU

http://www.micvweb.com


Ciencias Sociales

 Centro: Universidad del Turabo
 Ciudad: Gurabo (Puerto Rico)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: EspañolNivel: Nivel Profesional
Comentarios: 

-----------------------------------------------
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Comunicativo/a, Creativo/a, Determinado/a, Enérgico/a, Honesto/a, Persistente, Responsable,
Servicial, Sociable, Trabajador/a


INTERESES:
Arte, Bailar, Boxeo/Lucha Libre, Servicios Sociales Voluntarios, Teatro/Ballet

DISPONIBILIDAD:
 No estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\bcarrasquillo21
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