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- ANÓNIMO
Dirección web: http://Olaiamaseda84.micvweb.com

Ciudad: Vigo CP: 36209(Pontevedra)  País: España




EXPERIENCIA:

2/2009 - 8/2009     Empresa: MCA Fusiones y Adquisiciones
Sector Empresarial: Consultoría
  Area Profesional:Consultoría - Asesoría
Descripción del puesto: Secretaria de dirección. Realización de presentaciones, cartas, llamadas a clientes,
distribución del correo, gestión del archivo .
   Ciudad: Vigo País: España
-----------------------------------------------
1/2010 - 4/2010     Empresa: Culaia & Cult
Sector Empresarial: Atención al cliente
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Atención a clientes, cierre de caja.
   Ciudad: Vigo País: España
-----------------------------------------------
6/2010 - 9/2012     Empresa: Grupo Femxa
Sector Empresarial: Consultoría
  Area Profesional:Educación - Formación
Descripción del puesto: Recepción, distribución del correo, manejo del programa GANES, gestión del almacén,
pedidos .
   Ciudad: Vigo País: España
-----------------------------------------------
1/2013 - 10/2013     Empresa: Grupo Femxa
Sector Empresarial: Consultoría
  Area Profesional:Educación - Formación
Descripción del puesto: Planificación de los calendarios para los cursos formativos. Revisión de documentación
de cursos online y a distancia, asignación de tutores, revisión estados de los alumnos, creación de material
didáctico, etc.
   Ciudad: Vigo País: España
-----------------------------------------------
12/2013 - 2/2014     Empresa: Adquiero Servicios Integrados
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Educación - Formación
Descripción del puesto: Realización de documentación para certificados de profesionalidad
   Ciudad: Vigo País: España
-----------------------------------------------
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