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Direccion web: http://alfonsina-0108.micvweb.com

Ciudad: Santo Domingo Este CP: 809(Santo Domingo) Pais: Republica Dominicana

EXPERIENCIA:

1/1996 - 4/1996 Empresa: Rattan Industrial (http://na)
Sector Empresarial: Comercial
Area Profesional:Secretariado
Descripcion del puesto: Secretaria
Servicio al cliente, archivista, caja chica,
Ciudad: santo Domingo Pais: Republica Dominicana

5/1996 - 1/1997 Empresa: D La Rosa Realty (http://na)

Sector Empresarial: Marketing
Area Profesional:Comercial - Ventas

Descripcion del puesto: Servicio al cliente, Venta telefénica, secretaria general
Ciudad: Santo Domingo Pais: Republica Dominicana

5/1997 - 10/2013 Empresa: Grupo Corripio Envases Tropicales
Sector Empresarial: Comercial
Area Profesional:Secretariado
Descripcién del puesto: Secretaria Ejecutiva-Administrativa,Servicio al cliente, Manejo de caja chica,Cuentas por
cobrar,
Organizacion de archivos, Manejo de mensajeros, Redaccion de documentos cartas, cotizaciones, érdenes de
compras, memorandum, otros
Manejo de PC, maquina de escribir, scanner, copiadora,fax,sumadora,otros.
Ciudad: Santo Domingo Pais: Republica Dominicana

FORMACION ACADEMICA:

4-1993Secretariado Ejecutivo (http://na)

FP1 (Formacién Profesional)

Otra no especifiada

Conocimientos basicos importantes sobre el rea secretarial
Centro: Academia Jaquez Hernandez

Ciudad: Santo Domingo (Republica Dominicana)

1-2003inglés

Otro no especificado

Otra no especifiada

Escritura y lectura basica de inglés 6 niveles
Centro: Instituto Cultural Dominico Americano
Ciudad: Santo Domingo (Republica Dominicana)

7-2004paguete basico de office

Otro no especificado

Informatica y nuevas tecnologias

Manejo de office Windows, Word,Excel, Powerpoint, Internet
Centro: Samanel centro de entrenamiento

Ciudad: Santo Domingo (Republica Dominicana)


http://www.micvweb.com

12-2008Administracion de Empresas (en proceso)
FP1 (Formacion Profesional)

Administracion y Direccion de Empresas
Conocimientos en el area administrativa

Centro: Universidad Cultural Dominico Americana
Ciudad: Santo Domingo (Republica Dominicana)

3-2014Etiqueta y protocolo

FP1 (Formacién Profesional)

Otra no especifiada

Conocimientos basicos importantes de etiqueta y protocolo
Centro: Articiencia Dallas

Ciudad: Santo Domingo (Republica Dominicana)

3-2014Servicio al cliente

FP1 (Formacion Profesional)

Marketing

Conocimientos importantes sobre el servicio y trato excelente para con el cliente.
Centro: Articiencia Dallas

Ciudad: Santo Domingo (Republica Dominicana)

4-20140ratoria

FP1 (Formacion Profesional)

Comunicacion

Importancia de saber hablar y manejarse en publico
Pronunciacién de discursos diversos

Centro: Escuela Nacional de Locucién Profesor Otto Rivera
Ciudad: Santo Domingo (Republica Dominicana)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

mercadotecnia en proceso

Marketing

Centro de Estudios: Universidady Tecnolégica de Santiago
Informacién adicional: Conocimientos basicos y importantes en el area

técnico de ventas

Marketing

Centro de Estudios: Instituto Nac. de Formacién Técnico-Profesional INFOTEP

Informacién adicional: Cocimientos basicos importantes de mercadotecnia,técnicas de ventas.

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\alfonsina-0108
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