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Direccion web: http://jeedre.micvweb.com
Ciudad: Mar del Plata CP: 7600(Buenos Aires) Pais: Argentina

EXPERIENCIA:

5/2003 - 5/2004 Empresa: Estudio juridico Vita- Otero
Sector Empresarial: Derecho
Area Profesional:Secretariado
Descripcion del puesto: Secretaria, de tres abogados, mis tareas principales eran recepcion de los clientes,
facturacion, turnos, atencion telefonica, manejo de expedientes, entre otras
Ciudad: Mar del Plata Pais: Argentina

FORMACION ACADEMICA:

12-1999Recepcionista y conserje de hotel

FP3 / Grado Superior

Hosteleria

Todo lo relacionado con la atencion al huespes, check - in check out, reservas,atencion telefonica, conmutador,
facturacion, etc

Centro: Escuela de hoteleria y Gastronomia de la Universidad de Mar del Plata

Ciudad: Mar del plata (Argentina)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Protesista dental

Ciencias de la Salud

Centro de Estudios: Instituto san Marcos

Informacién adicional: todo lo relacionado con practicas de ortodoncia, protesis y afines

IDIOMAS:

Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio

Comentarios: Realice 3 afios completos de ingles en el lugar anteriormente especificado
Centro de Estudios: Laboratorio de idiomas de la UNMDP

Idioma: PortuguésNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: Realice 2 afios completos de Portugues
Centro de Estudios: Laboratorio de Idiomas de la UNMDP

OBJETIVOS PROFESIONALES:
Ir proyectandome en una empresa adquiriendo cada vez mas conocimientos en el area en que deba
desempefiarme, estando comoda con el grupo de trabajo y los comparfieros que tenga en su oportunidad

CUALIDADES:
Adaptable, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Decidido/a, Eficiente, Enérgico/a, Fiable,
Honesto/a, Imaginativo/a, Inteligente, Intuitivo/a, Organizado/a, Persistente, Responsable, Sociable, Trabajador/a



http://www.micvweb.com

INTERESES:
Arte, Coches/Motos, Jardineria, Misica Pop/R&B, Musica Variada, Naturaleza, Servicios Sociales Voluntarios,

Viajar/Turismo, Vino y Degustacion

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\jeedre
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