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Direccion web: http://dianajimevas.micvweb.com
Ciudad: Palmares CP: 5000(Alajuela) Pais: Costa Rica

EXPERIENCIA:

1/2009 - 12/2010 Empresa: Centro medico para animales
Sector Empresarial: Comercial

Area Profesional:Administracion
Descripcion del puesto: ¢ Atencion al cliente personalizada.
» Manejo de tarifas.
» Pago y revision de facturas

1/2011 - 9/2013 Empresa: Muebles Don Bosco
Sector Empresarial: Comercial
Area Profesional:Administracion
Descripcion del puesto: » Asistente administrativa de la gerencia
* Facturas, control de ingresos mensual y anual.
* Confeccion de cheques.
» Pago y revisién de facturas
» Manejo de tarifas.
« Atencion al cliente personalizada.
* Elaboracion de reportes de ventas y érdenes de compra.
» Manejo de personal.

10/2013 -/ Empresa: Exportadora Frumar
Sector Empresarial: Comercial
Area Profesional:Administracion
Descripcion del puesto: ¢ Asistente administrativa
» Encargada de entrega de prestamos, ahorros, excedentes.
« Confeccion de cheques y transferencias.
» Encargada de rebajos en planillas.
» Encargada de caja chica.

FORMACION ACADEMICA:

-Bachiller administracion de empresas

Cursando: FP1

Administracion y Direccion de Empresas

Conocimientos en el area de Contabilidad, de estratgias empresariales, direccion de empresas.
Centro: ULATINA

Ciudad: Palmares (Costa Rica)



http://www.micvweb.com

Graduado Escolar / ESO / Primaria
Genérica no especifica

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Administracion para pequefias empresas

Administracién y Direccion de Empresas

Centro de Estudios: INA

Informacién adicional: Maneras para administrar una pequefia empresa, los factores de exito claves para una
compaiiia

* La innovacion de herramientas como expansion de mercados
Administracion y Direccion de Empresas
Centro de Estudios: INA

Emprendedurismo
Administracion y Direccion de Empresas
Centro de Estudios: INA

Ingles inetermedio
Otra no especifiada
Centro de Estudios: Oceano Idiomas

IDIOMAS:

Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios:

Centro de Estudios: Oceano

Titulo: Ingles intermedio

INFORMATICA:

Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios:

Centro de Estudios: Oceano

Titulo: Ingles intermedio

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\dianajimevas
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