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Ciudad: Caracas CP: (Distrito Capital)  País: Venezuela




EXPERIENCIA:

4/2004 - 7/2006     Empresa: Fundapatrimonio
Sector Empresarial: Servicios sociales y comunitarios
  Area Profesional:Educación - Formación
Descripción del puesto: En el Centro Socio Cultural Isaias Medina Angarita realice la pasantia junto con la
comunidad de la pastora especifico en el sector Sabana de Blanco , realizando encuestas en cuanto a las
problematicas mas comunes como lo fueron los desechos solidos y para esto se efectuo el FODA por medio de
una expocion con otros compañeros de clase. Tambien se presentaron varias comunidades para participar en la
actividad. El proyecto obtuvo un exito y su Titulo Los desechos Solido, debido a que a misma comunidad partipo
y se llego a la conclusion Rehusar y Reciclar los materiales que se votan dia a dia en donde se pueden Reutilizar
   Ciudad: Caracas País: Venezuela
-----------------------------------------------
1/2005 - 12/2006     Empresa: U.B.V
Sector Empresarial: Recursos Humanos
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Atender a los mismos colegas y trabajadores de la organizacion ofreciendo informacion
veraz y oportuna con calidad y buena diccion, realizar y atender llamadas telefónicas, brindado la información
necesaria al público en general, archivar cargos administrativos simples, puntualidad, responsabilidad, amable,
manejo de excel, redaccion, entre otros. 

   Ciudad: Caracas País: Venezuela
-----------------------------------------------
4/2008 - 12/2009     Empresa: Movistar
Sector Empresarial: Atención al cliente
  Area Profesional:Atención al cliente
Descripción del puesto:  Apertura y cierre de caja, cuadre de caja, cobrar a los clientes a traves del sistema de
base de datos en el computador windows colocando su numero de cedula de identidad, aperura y cierre de caja,
puntos de venta, atención telefónica, manejo efectivo, impresoras, conformación de cheques, manejo de bóveda
y excelente actitúd de servicio, puntalidad y responsable.

   Ciudad: Caracas País: Venezuela
-----------------------------------------------
3/2011 - 8/2011     Empresa: MF 26
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Atención y orientación al público, recepción y ejecusión de llamadas telefónicas, revisión,
registros de facturas recibidas, ventas, manejo de bases de datos, archivar, apertura, cierre y cuadre de caja,
cobranza, puntos de venta, manejo de efectivo, manejos de cuenta por pagar y programación de pagos,
coordinación de mensajeros,manejo de caja chica, conformación de cheques, puntalidad, manejo de profit plus.

   Ciudad: Caracas País: Venezuela
-----------------------------------------------
8/2011 - 12/2011     Empresa: Only Rustic
Sector Empresarial: Comercial
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  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Atención al público, recepción y ejecución de llamadas telefónicas, manejo de bases de
datos, profit plus, excel, apertura, cierre y cuadre de caja, cobranza, puntos de venta, orientación al público,
manejo de efectivo, conformación de cheques, impresora, revisión registro y distribución de facturas recibidas,
manejo de agendas y cuentas por pagar y programación de los pagos, coordinación de mensajeros. Organizada,
puntual, buena actitúd y presencia.

   Ciudad: Caracas País: Venezuela
-----------------------------------------------
2/2013 - 4/2014     Empresa: Tramas (http://www.tramas.com.ve)
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Apertura y cierre de caja, manejo de efectivo, contar el efectivo y depositarlos en su
cuenta de la empresa, puntos de ventas en tarjetas de creditos y/o debitos, conformacion de cheques, depositos,
atencion al publico con amabilidad dando orientacion y solucion al cancelar sus pedidos,archivar documentos,
guardar los documentos importantes y personales de la empresa como recibos, pagos, devoluciones, lista
precios, libro de compras, entre otros, cada uno en sus carpetas de forma ordenada retenciones, manejo de
profiplus, realice devoluciones, compromiso, responsable, espontanea, creativa, trabajo en equipo y bajo presion.
Informacion veraz, buena diccion, internet, redaccion.
   Ciudad: Caracas País: Venezuela
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
7-1995Primaria
Graduado Escolar / ESO / Primaria 
Otra no especifiada

 Centro: Colegio Experimental Venezuela
 Ciudad: Caracas (Venezuela)
-----------------------------------------------
7-2002Bachiller en Ciencias
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Ciencias Sociales

 Centro: Liceo Pedro Emilio Coll
 Ciudad: Caracas (Venezuela)
-----------------------------------------------
4-2006Planificacion de Programas Socio-Comunitarios
FP3 / Grado Superior
Otra no especifiada
Trabajos comunitarios, visitar a las comunidades, interactuar, planificar junto a ellos por medio de exposiciones,
talleres, con la realizacion del FODA, para asi lograr solventar inquietudes y solucion de sus problemas mas
comunes como lo fue los desechos solidos. Logre presentar mi tesis y la pasantia la realice en la comunidad
Sabana de Blanco, el titulo del proyecto fue Los Desechos Solidos. Tambien obtuve una beca-trabajo, trabajando
como asistente en el departamento de Servicio Nacional e Internacional dentro de la misma Intitucion
 Centro: Universidad Bolivariana de Venezuela 
 Ciudad: Caracas (Venezuela)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Neoliberalismo y Democracia en la America Latina Contemporanea
Educación



 Centro de Estudios: Universidad Bolivariana de Venezuela 

-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Cariñoso/a, Colaborador, Eficiente, Flexible, Gracioso/a, Honesto/a, Inteligente, Intuitivo/a,
Organizado/a, Persistente, Preciso/a, Responsable, Seguro/a, Sensible, Servicial, Sociable, Trabajador/a


INTERESES:
Cantar/Tocar Instrumentos musicales, Cine/Películas, Coches/Motos, Cocinar, Ir de Compras, Montañismo,
Museos/Galerías de Arte, Música Gospel, Música Variada, Navegar, Ópera/Música Clásica, Servicios Sociales
Voluntarios, Teatro/Ballet, Tenis/Paddel


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\idlabdn28
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