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EXPERIENCIA:

3/2007 - 11/2007 Empresa: AFIP-DGI
Sector Empresarial: Administracién/Oficina

Area Profesional:Administracion
Descripcion del puesto: Armado, foliado y remision de expedientes. Remision de notificaciones a los
contribuyentes. Consultas en base de datos de AFIP. Control de retenciones de impuestos a las ganancias.
Listado de denuncias archivadas. Actualizacion de consulta impositiva y seguridad social.

Ciudad: Lujan, Buenos Aires Pais: Argentina

10/2010 - 9/2012 Empresa: “Berlin” Restaurant y Cerveceria Alemana
Sector Empresarial: Comercial
Area Profesional:Atencién al cliente
Descripcién del puesto: Manejo de caja y comandas durante el turno. Encargada de pedidos de suministros,
manejo de proveedores y pagos de gastos en general. Manejo y contratacion de personal.
Ciudad: Lujan, Buenos Aires Pais: Argentina

10/2012 - 11/2013 Empresa: Estudio Juridico Leandro Jesus Perna
Sector Empresarial: Derecho

Area Profesional:Secretariado
Descripcién del puesto: Recepcion y atencién telefénica. Gestién de agenda, coordinacion reuniones y manejo de
expedientes de clientes. Confeccidon de escritos de mero tramite juridico. Tramites en general y tareas
administrativas.

Ciudad: Lujan, Buenos Aires Pais: Argentina

11/2013 - 3/2014 Empresa: Cifama S.R.L. ESSO Shop
Sector Empresarial: Administracion/Oficina

Area Profesional:Administracion
Descripcion del puesto: Organizacién de facturas y archivos .Ingreso de datos y precios al sistema. Confeccion
de remitos y notas de compra. Pago a proveedores y cobranzas. Manejo y cobro de cuentas corrientes. Tramites
bancarios. Atencion telefonica.

Ciudad: Lujan, Buenos Aires Pais: Argentina

FORMACION ACADEMICA:

-Licenciado en Ciencias de la Comunicacién Social.

Cursando: Licenciado

Comunicacién Audiovisual

Mi formacién en curso como Licenciado en Comunicaciéon Social me capacita para conocer, articular, investigar,
asistir criticamente y producir procesos de comunicacion en las sociedades. Instruyéndome para investigar,
analizar y diagnosticar problematicas socio-culturales, en funcién de disefiar, formular, evaluar y producir
mensajes para diferentes géneros, formatos y soportes.

Centro: Universidad de Buenos Aires.

Ciudad: Lujan, Buenos Aires (Argentina)

12-2007Bachiller en Economia y Gestion de las Organizaciones.
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria


http://www.micvweb.com

Administracion y Direccion de Empresas

Mi formacion en la Modalidad “Economia y Gestién de las Organizaciones” va mas alla del bachiller especializado en administt
Centro: EEM N°7 “Adelina de Maria de Bertola”. Polimodal

Ciudad: Lujan, Buenos Aires (Argentina)

12-2007Técnico en Gestién Organizacional.

FP1 (Formacién Profesional)

Administracién y Direccion de Empresas

Mi formacién en Técnico en Gestibn Organizacional me capacita para elaborar, controlar y registra el flujo de
informacion, organizar y planificar los recursos requeridos para desarrollar actividades interactuando con el
entorno y participando en la toma de decisiones relacionadas con las actividades.

Presento destrezas y habilidades que atraviesan a todas las areas de competencias y se relacionan con la
adaptabilidad critica a los cambios, la iniciativa propia, la plasticidad en el pensar y actuar, el pensamiento
estratégico, la conducta ética, la creatividad y la légica de la atencion al cliente.

Centro: EEM N°7 “Adelina de Maria de Bertola”. Trayectos Técnicos Profesionales.
Ciudad: Lujan, Buenos Aires (Argentina)

IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios:

OBJETIVOS PROFESIONALES:
Lograr un desarrollo personal y profesional aplicando los conocimientos adquiridos durante mi formacion.

CUALIDADES:
Amable, Analitico/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Organizado/a, Productivo/a,
Responsable, Sociable, Trabajador/a

INTERESES:

Cine/Peliculas, Musica Rock, Teatro/Ballet

DISPONIBILIDAD:

Estoy dispuesto a viajar

, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero

, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi regién

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\agustinadiana
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