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Ciudad: Lujan CP: 6700(Buenos Aires)  País: Argentina




EXPERIENCIA:

3/2007 - 11/2007     Empresa: AFIP-DGI
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Armado, foliado y remisión de expedientes. Remisión de notificaciones a los
contribuyentes. Consultas en base de datos de AFIP. Control de retenciones de impuestos a las ganancias.
Listado de denuncias archivadas. Actualización de consulta impositiva y seguridad social.
   Ciudad: Lujan, Buenos Aires País: Argentina
-----------------------------------------------
10/2010 - 9/2012     Empresa: “Berlín” Restaurant y Cervecería Alemana
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Atención al cliente
Descripción del puesto: Manejo de caja y comandas durante el turno. Encargada de pedidos de suministros,
manejo de proveedores y pagos de gastos en general. Manejo y contratación de personal.
   Ciudad: Lujan, Buenos Aires País: Argentina
-----------------------------------------------
10/2012 - 11/2013     Empresa: Estudio Jurídico Leandro Jesús Perna
Sector Empresarial: Derecho
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Recepción y atención telefónica. Gestión de agenda, coordinación reuniones y manejo de
expedientes de clientes. Confección de escritos de mero trámite jurídico. Tramites en general y tareas
administrativas.
   Ciudad: Lujan, Buenos Aires País: Argentina
-----------------------------------------------
11/2013 - 3/2014     Empresa: Cifama S.R.L. ESSO Shop
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Organización de facturas y archivos .Ingreso de datos y precios al sistema. Confección
de remitos y notas de compra. Pago a proveedores y cobranzas. Manejo y cobro de cuentas corrientes. Trámites
bancarios. Atención telefónica.
   Ciudad: Lujan, Buenos Aires País: Argentina
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
-Licenciado en Ciencias de la Comunicación Social.
Cursando: Licenciado
Comunicación Audiovisual
Mi formación en curso como Licenciado en Comunicación Social me capacita para conocer, articular, investigar,
asistir críticamente y producir procesos de comunicación en las sociedades. Instruyéndome para investigar,
analizar y diagnosticar problemáticas socio-culturales, en función de diseñar, formular, evaluar y producir
mensajes para diferentes géneros, formatos y soportes.
 Centro: Universidad de Buenos Aires.
 Ciudad: Lujan, Buenos Aires (Argentina)
-----------------------------------------------
12-2007Bachiller en Economía y Gestión de las Organizaciones.
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 

http://www.micvweb.com


Administración y Dirección de Empresas
Mi formación en la Modalidad “Economía y Gestión de las Organizaciones” va más allá del  bachiller especializado en administración y está dirigida a la formación de competencias técnicas, prácticas, sociales y estratégicas que permitan comprender y operar en las organizaciones según la realidad cambiante de hoy.
 Centro: EEM Nº7 “Adelina de María de Bertola”. Polimodal
 Ciudad: Lujan, Buenos Aires (Argentina)
-----------------------------------------------
12-2007Técnico en Gestión Organizacional.
FP1 (Formación Profesional)
Administración y Dirección de Empresas
Mi formación en Técnico en Gestión Organizacional me capacita para elaborar, controlar y registra el flujo de
información, organizar y planificar los recursos requeridos para desarrollar actividades interactuando con el
entorno y participando en la toma de decisiones relacionadas con las actividades. 
Presento destrezas y habilidades que atraviesan a todas las áreas de competencias y se relacionan con la
adaptabilidad crítica a los cambios, la iniciativa propia, la plasticidad en el pensar y actuar, el pensamiento
estratégico, la conducta ética, la creatividad y la lógica de la atención al cliente. 

 Centro: EEM Nº7 “Adelina de María de Bertola”. Trayectos Técnicos Profesionales.
 Ciudad: Lujan, Buenos Aires (Argentina)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Lograr un desarrollo personal y profesional aplicando los conocimientos adquiridos durante mi formación.

CUALIDADES:
Amable, Analítico/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Organizado/a, Productivo/a,
Responsable, Sociable, Trabajador/a


INTERESES:
Cine/Películas, Música Rock, Teatro/Ballet

DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\agustinadiana
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