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Dirección web: http://GCRISANTO.micvweb.com

Ciudad: CHICLAYO CP: AV.PIURA(CHCILAYO)  País: Perú




EXPERIENCIA:

11/2013 - 5/Actual     Empresa: COSAPI S.A. (http://WWW.COSAPI.COM.PE)
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: COSAPI S.A 
PROYECTO MINERO CONSTANCIA-HUDBAY - AUSENCO  CUSCO 	

Cargo		         ASISTENTE DE  RECURSOS HUMANOS
     

Periodo	 	Mayo 20/05/2013 – Actualidad

Responsabilidad – Funciones  

-	Recepción y revisión  del CV y archivar  para  ingreso del personal a obra  hoja de recorrido .
-	Tareo de todo el personal, Empleado, Régimen común y obrero oficina - campo 
-	Control de asistencia  de todo el personal de obra Dsc.Medico, días libres, permiso, falto 
-	Uso del sistema S10, SCOP.
-	Ingresar horas al S10 del personal de obra y procesar las boletas  planillas 
Entregar de forma puntual las boletas de remuneraciones a los trabajadores
-	Atender consultas y reclamos formales de los colaboradores sobre sus pagos  
-	Conocimiento de beneficios de acuerdo a Ley, Gratificaciones, CTS y Vacaciones.
-	Verificar cada contrato que se gestiona del personal empleado y presentarlo  a Ministerio de trabajo  MINTRA .
-	Hacer el seguimiento de los vencimientos de contratos laborales y gestionar la renovación con los involucrados 
        
-	Archivar oportunamente los documentos de los trabajadores y administrar sus respectivos legajos personales    
                                 
-	Elaboración de Fotocheck de todo personal, empleado, Obrero régimen común.

   Ciudad: CHICLAYO País: Afganistán
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
1-2013Computación e Informática (http://http://www.idat.edu.pe/)
Ingeniero Técnico
Informática y nuevas tecnologías
Instalación y configuración  Red LAN y WIFI.
-	 Formateo y  instalación de  Software y sus aplicaciones
- Base de datos
 Centro: IDAT
 Ciudad: CHICLAYO
-----------------------------------------------
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