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Dirección web: http://pao_paterson.micvweb.com

Ciudad: PANAMA CP: NO TENGO(PANAMA)  País: Panamá




EXPERIENCIA:

3/2013 - 6/2014     Empresa: UNIVERSIDAD DE PANAMA
Sector Empresarial: Educacion
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Transcribir y confeccionar notas, cuadros e informes.
Manejo de documentación.
Tramitar requisiciones
Anotar en una agenda y llevar control de las citas.
Registrar la correspondencia recibida
Mantener el oden y control de todos los tipos de archivos.

   Ciudad: Panama País: Panamá
-----------------------------------------------
6/2014 - /     Empresa: SERVICIOS INDUSTRIALES VARGAS AGUILAR, S.A.
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Manejo del Peachtree Accounting
Atención al cliente 
Confección de Estado de Cuenta Manual
Facturación  Impresión fiscal 
Entrega de Informes mensuales
Cuentas por cobrar
Pago a Proveedores
Planilla
Cotizaciones
Ordenes de Compra 
Manejo de caja chica
Mantener el orden y control de todos los tipos de archivos
   Ciudad: PANAMA País: Panamá
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
11-2013LICENCIADA EN FINANZAAS Y BANCA
Licenciado
Administración y Dirección de Empresas
Contabilidad
Finanzas
Banca
Microsoft Office
Planilla  salario, liquidaciones, decimo III mes 
 Centro: UNIVERSIDAD DE PANAMA
 Ciudad: PANAMA
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: EspañolNivel: Nivel Avanzado

http://www.micvweb.com


Comentarios: 

-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\pao_paterson
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