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Ciudad: Los Teques, Estado Miranda CP: ()  País: Venezuela




EXPERIENCIA:

5/2000 - 4/2017     Empresa: INGEOMIN- MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA EL PETROLEO  Area
Profesional:Administración
Descripción del puesto: Trato con el público.
Control y manejo de caja chica
 Registro y Control de Asientos Contables,
Conciliaciones de Cuentas y Bancos,
Verificación y Control de Disponibilidad Física Financiera,
Verificación y Control de Disponibilidad Presupuestaria (Mensual-Trimestral),
Planificación Presupuestaria,
Elaboración del Presupuesto de Ingresos y Gastos de cada año fiscal,
Control de Gastos causados por Proyectos,
Actividades de Control previo y posterior,
Gestión Administrativa en general,
Cálculo de Liquidaciones de Servicios,
Control de Vacaciones,
Supervisión de Personal ,
Tramitación ante Instituciones Financieras de aperturas y cierres de cuentas Bancarias 
Elaboración de bases de datos para dotaciones de Uniformes de trabajadores ,
Control y fiscalización de Instrumentos Financieros del Ente,
Evaluación del personal,
Gestión ante las máximas Autoridades del Ente para Beneficios Socio-Económicos de los trabajadores,
Control y Revisión de Ordenamientos de Pagos,
Control del cumplimiento de obligaciones laborales,
Control del cumplimiento de obligaciones con Entes Gubernamentales,
Gestión ante Instituciones Financieras para honrar obligaciones con los trabajadores,
Gestión para Jornadas de Salud dirigidas a los Trabajadores y sus Familiares,
Revisión y evaluación de solicitudes de Prórrogas, Permisos de Importación y/o CNP,
Elaboración de Informes Ejecutivos para aprobaciones o negaciones de Prórrogas de Permisos de Importación y
CNP de Productos derivados del Petróleo,
Revisiones de solicitudes de cambios de Aduana para la nacionalización de Productos derivados del Petróleo,
Elaboración de Informes  Importación o CNP de productos derivados del Petróleo,
Revisión de recaudos exigidos para la solicitud de Permisos de Importación y CNP de Productos Derivados de
Petróleo,
Elaboración de Informes Ejecutivos para Permisos de Importación y CNP de Productos derivados del Petróleo.

   Ciudad: CARACAS País: Venezuela
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
8-2000Licenciada en Administración
Licenciado
Administración y Dirección de Empresas
Financiero, contable, administrativo 
 Centro: UNIVERSIDAD SANTA MARIA
 Ciudad: CARACAS (Venezuela)

http://www.micvweb.com


-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Analítico/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Decidido/a, Diligente,
Eficiente, Fiable, Honesto/a, Imaginativo/a, Inteligente, Meticuloso/a, Organizado/a, Productivo/a, Responsable,
Seguro/a, Servicial, Sociable, Trabajador/a, Visionario/a


INTERESES:
Baloncesto/Voleibol, Cine/Películas, Música Variada

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\ebaptista72
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