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Ciudad:  CP: ()  País: -




EXPERIENCIA:

1/2015 - 10/2021     Empresa: Sign Publicidad S.R.L  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Atender al publico,atendiendo incidencias y reclamaciones de los clientes a través de
diferentes vías (teléfono,e-mail,personalmente,etc).
Tramitar y realizar la gestión administrativa en la presentación de documentos en diferentes organismos y
administraciones publicas en plazo y forma requerida.
Organizar y supervisar la gestión administrativa del personal de la empresa,ajustándose a la normativa laboral
vigente y protocolos establecidos.
Negociación con proveedores y asesoramiento en relación con el cliente.
Clasificar,registrar y archivar comunicaciones y documentos según las técnicas apropiadas y los parámetros
establecidos por la empresa.
Elaborar documentos y comunicaciones a partir de órdenes recibidas,información obtenida y/o necesidades
detectadas
   Ciudad: Capital Federal País: Argentina
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
-Ingles
Cursando: Diplomado
Otra no especifiada
Estoy en el nivel dos de la carrera. El cual todavia estoy cursando a la fecha 
 Centro: Capacitarte
 Ciudad: CABA (Argentina)
-----------------------------------------------
12-2013Bachiller en Economía y Administración 
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Economía y Finanzas
Lo Basico que se aprende en un nivel de secundaria
 Centro: Escuela de Educacion Secundaria N°1 Dr Silvio Dessy
 Ciudad: Florencio Varela (Argentina)
-----------------------------------------------
7-2020Iva y Facturacion
Diplomado
Economía y Finanzas
Facturacion de comprobantes tanto electronicos como fisicos
 Centro: Capacitarte
 Ciudad: CABA (Argentina)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: Estoy en curso actualmente
 Centro de Estudios: Capacitarte
Título:  Ingles
-----------------------------------------------
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