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Ciudad: huelva CP: 21001(huelva)  País: España




EXPERIENCIA:

7/1999 - 9/2003     Empresa: Ayuntamiento de Aljaraque
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administraciones Públicas
Descripción del puesto: Atención telefónica y personal, gestión de agendas, archivos, documentación.
   Ciudad: huelva País: España
-----------------------------------------------
7/2012 - 7/2012     Empresa: Sociedad Estatal de Correos y Telégrafos
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administraciones Públicas
Descripción del puesto: Recepción, clasificación y reparto de envíos ordinarios, certificados y contra reembolsos
y la función de Agente de clasificación
   Ciudad: huelva País: España
-----------------------------------------------
2/2014 - 5/2014     Empresa: Cuna de Platero
Sector Empresarial: Agricultura, ganadería y Pesca
  Area Profesional:Control de Calidad
Descripción del puesto: Selección y clasificación del producto, envasado manual y mecanizado del producto,
control de maquinaria envasadora, control de calidad de producto.	
   Ciudad: huelva País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1997Auxiliar de Administrativo
FP1 (Formación Profesional)
Administración y Dirección de Empresas
Técnicas de secretariado de dirección, introducción a la economía de la empresa, aspectos prácticos de derecho
empresarial, protocolo interempresarial e institucional, presentaciones gráficas.modalidades de contratación,
recibos de salarios, seguros sociales, régimen especial agrario, prestación de la seguridad social, nominaplus,
tramitaciones telemáticas.
Entorno Windows, paquete ofimático Microsoft Office.
 Centro: san sebastian
 Ciudad: huelva (España)
-----------------------------------------------
6-1999Grado medio de Comercio
FP2 / Grado Medio
Otra no especifiada
Operativa de caja terminal punto de venta, comunicación y comportamiento del consumidor, Conceptos jurídicos,
modalidades de contratación, recibos de salarios, seguros sociales, régimen especial agrario, prestación de la
seguridad social, nominaplus, Técnicas de secretariado de dirección, introducción a la economía de la empresa,
aspectos prácticos de derecho empresarial, protocolo interempresarial e institucional, presentaciones
gráficas.Entorno Windows, paquete ofimático Microsoft Office.
 Centro: san sebastian
 Ciudad: huelva (España)
-----------------------------------------------
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IDIOMAS:
Idioma: EspañolNivel: Nivel Profesional
Comentarios: 

-----------------------------------------------
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Mi objetivo es llegar a cumplir mi meta de encontrar un puesto de trabajo y poder demostrar todas mis cualidades
profesionales,en la que no me importaría empezar desde cero y poder ir adquiriendo experiencia y poder
demostrar que soy eficaz y que tengo muchos valores de las cuales yo prodria ofrecerle a esa empresa que me
seleccionara para su empresa.

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Cariñoso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Decidido/a, Determinado/a,
Diligente, Eficiente, Enérgico/a, Entregado/a, Fiable, Flexible, Fuerte, Gracioso/a, Honesto/a, Inteligente,
Meticuloso/a, Organizado/a, Persistente, Preciso/a, Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Sensible, Servicial,
Sociable, Tenaz, Trabajador/a


INTERESES:
Bailar, Cocinar, Ir de Compras, Música Variada, Viajar/Turismo

DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\rocioportero
Documentos Anexados: https://micvweb.com/ficheros/860751.TXT
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